Zatacznik do zarzadzenia nr 708/23
Marszatka Wojewddztwa Mazowieckiego
z dnia 13 lipca 2023r.

Regulamin wewnetrzny Departamentu Polityki Ekologicznej, Geologii
i towiectwa Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Mazowieckiego
w Warszawie

§1.

Regulamin wewnetrzny Departamentu Polityki Ekologicznej, Geologii i towiectwa Urzedu
Marszatkowskiego Wojewédztwa Mazowieckiego w Warszawie, zwany dalej ,,Regulaminem”, okresla
wewnetrzng strukture Departamentu Polityki Ekologicznej, Geologii i towiectwa, zwanego dalej
,Departamentem”, zakres zadan i odpowiedzialnosci Zastepcy Dyrektora Departamentu, kierownikow
wydziatow, a takze szczegdtowy zakres zadan komoérek organizacyjnych.

§2.

Uzyte w regulaminie okre$lenia oznaczaja:
1) BOM - Budzet Obywatelski Mazowsza;
Dyrektor - Dyrektor Departamentu;
Marszatek - Marszatek Wojewédztwa Mazowieckiego;

)

)

4) MZPK - Mazowiecki Zespét Parkéw Krajobrazowych;

) NFOSIGW - Narodowy Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie;

) Program - roczny program wspotpracy Wojewddztwa z organizacjami pozarzagdowymi oraz
podmiotami wymienionymi w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2023 r. poz. 571);

7) Sejmik - Sejmik Wojewodztwa Mazowieckiego;

8) Urzad - Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Mazowieckiego w Warszawie;

9) WFOSIGW - Wojewddzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie;
10) Wojewddztwo - Wojewddztwo Mazowieckie;

11) Zarzad - Zarzad Wojewddztwa Mazowieckiego.

§3.
. Departamentem kieruje Dyrektor (PE) przy pomocy Zastepcy Dyrektora (PE-ZD).

N =

. Zastepca Dyrektora pozostaje w bezposredniej podlegtosci stuzbowej do Dyrektora i jest
odpowiedzialny przed Dyrektorem za nalezyta organizacje pracy w nadzorowanych komérkach
organizacyjnych oraz prawidtowe i sprawne wykonywanie powierzonych zadan.

w

. W przypadku nieobecnosci w pracy lub braku mozliwosci petnienia przez Dyrektora obowigzkéw
stuzbowych, w zakres praw i obowigzkéw Dyrektora wchodzi Zastepca Dyrektora.

§4
1. W Departamencie tworzy sie wydziaty.
Wydziatem kieruje kierownik, z zastrzezeniem § 9 ust. 2, a w przypadku gdy nie zostanie on
wyznaczony - Dyrektor lub Zastepca Dyrektora, ktéoremu ten wydziat bezposrednio podlega.



§5.

1. W sktad Departamentu wchodza:

1
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)
)
)
)
)
6)
7)

1)
2)
3)
4)

1)
2)
3)

Wydziat Geologii (PE-);

Wydziat towiectwa i Rybactwa Srédladowego (PE-I1);
Wydziat Finansowy i Informacji o Srodowisku (PE-1V);
Woydziat Polityki Klimatycznej (PE-VI);

Wydziat Polityki Ekologicznej i Ochrony Przyrody (PE-ZD-l);
Wydziat Zezwolen na Usuniecie Drzew i Krzewow (PE-ZD-I1);
Wydziat Monitorowania i Kontroli Decyzji (PE-ZD-IV).

Dyrektorowi podlegajg bezposrednio:

Wydziat Geologii;

Wydziat towiectwa i Rybactwa Sroédladowego;
Wydziat Finansowy i Informacji o Srodowisku:;
Wydziat Polityki Klimatycznej.

Zastepcy Dyrektora podlegaja bezposrednio:

Wydziat Polityki Ekologicznej i Ochrony Przyrody;
Wydziat Zezwolen na Usuniecie Drzew i Krzewoéw;
Wydziat Monitorowania i Kontroli Decyzji.

W Departamencie dziata Geolog Wojewddzki.

5. Geolog Wojewddzki w zakresie spraw merytorycznych podlega Marszatkowi.

6. Schemat struktury organizacyjnej Departamentu stanowi zatacznik do Regulaminu.

§6.

1. Do zadan Zastepcy Dyrektora nalezy w szczegélnosci:

1)

2)

sprawowanie nadzoru nad prawidtowa, zgodna z prawem, efektywna, oszczedng i terminowa
realizacjg zadan przypisanych podlegtym komoérkom organizacyjnym;

wyznaczanie celéw do realizowanych zadan, o ktérych mowa w pkt 1, oraz monitorowanie ich
realizacji za pomoca przyjetych miernikéw;

przeprowadzanie okresowej oceny kierownikéw nadzorowanych komérek organizacyjnych;
sprawowanie nadzoru nad bezpieczenstwem informacji, w tym nad przetwarzaniem danych
osobowych oraz przestrzeganiem przepiséw o ochronie danych osobowych

w nadzorowanych komérkach organizacyjnych;

zapewnienie ochrony informacji niejawnych;

zapewnienie dostepu do informacji publicznej i informacji sektora publicznego w celu jej
ponownego wykorzystania;

zapewnienie radnemu Wojewddztwa realizacji jego praw okreslonych w art. 23 ust. 3b ustawy
z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewddztwa (Dz. U. z 2022 r. poz. 2094

oraz z 2023 r. poz. 572);

utrzymanie i doskonalenie Zintegrowanego Systemu Zarzadzania;

zarzadzanie ryzykiem w nadzorowanych komérkach organizacyjnych;

sprawowanie nadzoru nad przygotowywaniem dokumentow cyfrowych, zgodnie z ustawg

z dnia 4 kwietnia 2019 r. o dostepnosci cyfrowej stron internetowych i aplikacji mobilnych
podmiotéw publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 82 i 511) w nadzorowanych komoérkach
organizacyjnych;



11) sprawowanie nadzoru nad organizowaniem przedsiewzie¢ przez nadzorowane komaorki
organizacyjne z uwzglednieniem wymagan wynikajacych z ustawy z dnia 19 lipca 2019 r.

0 zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami (Dz. U. z 2022 r. poz. 2240);

12) sprawowanie nadzoru nad bezpieczenstwem i higieng pracy w nadzorowanych komoérkach
organizacyjnych, w tym nad aktualnoscig wykazéw lideréw pierwszej pomocy
przedmedycznej oraz koordynatoréw PPOZ spoéréd pracownikéw nadzorowanych komérek
organizacyjnych;

13) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem przez pracownikoéw nadzorowanych komoérek
organizacyjnych dziatan minimalizujacych negatywne oddziatywanie na Srodowisko
obowiazujacych w Urzedzie;

14) dbanie o nalezyty dobér pracownikéw i podnoszenie ich kwalifikacji;

15) organizowanie narad z pracownikami w sprawach dotyczacych problematyki podlegtych
komérek organizacyjnych;

16) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem Kodeksu Etyki Urzedu przez pracownikéw
nadzorowanych komoérek organizacyjnych;

17) promowanie pozadanych, zgodnych z zasadami wspdtzycia spotecznego i Kodeksem Etyki
Urzedu, postaw i zachowan miedzy pracownikami.

18) wykonywanie innych zadan powierzonych przez Dyrektora.

2. W zwigzku z zadaniem, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 17, zastepca Dyrektora jest zobowigzany do:

1) rozwigzywania konfliktow pomiedzy podlegtymi pracownikami, bez zbednej zwtoki;

) dawania przyktadu wtasciwej postawy swoim zachowaniem;
3) wykazywania otwartosci na informacje zwrotne przekazywane przez pracownikow;

) zgtaszania do Dyrektora wszelkich przypadkéw probleméw zwiazanych z relacjami, ktére
wymagaja interwencji w celu ograniczenia ryzyka organizacyjnego i osobowego w
zarzadzaniu.

3. Zastepca Dyrektora ponosi odpowiedzialnosé za:

1) naruszenie obowigzkdéw, prawidtowe, rzetelne oraz terminowe wykonanie zadan
i obowiazkéw wynikajacych zaréwno z Regulaminu jak réwniez innych regulacji
wewnetrznych, oraz za zaniechanie niezbednego dziatania lub za dziatania nieprawidtowe,
jak réwniez za brak nadzoru w zakresie realizacji zadan przypisanych nadzorowanym
komérkom organizacyjnym;

2) porzadek i dyscypline pracy oraz bezpieczenstwo i higiene pracy w nadzorowanych
komérkach organizacyjnych;

3) nalezyte utrzymywanie i zabezpieczenie powierzonego mienia;

4) przestrzeganie przez pracownikdéw przepiséw i zasad bhp oraz ochrony ppoz.

§7.
1. Kierownicy wydziatow kierujg praca wydziatéw, sg odpowiedzialni za prawidtowe i terminowe

wykonanie powierzonych zadan.
2. Do obowiazkéw i kompetencji kierownikow wydziatéw nalezy w szczegdlnosci:
1) organizowanie pracy podlegtej komorki organizacyjnej;
2) opracowywanie projektow zakreséw czynnosci oraz przydziat zadan poszczegdlnym
pracownikom podlegtej komorki organizacyjnej;
3) przeprowadzanie okresowej oceny pracownikéw podlegtej komorki organizacyjnej;
4) monitorowanie uprawnien podlegtych pracownikéw oraz proponowanie ich zmian;



5) organizowanie terminowej realizacji zadan planowych i doraznie zleconych w podlegtej
komorce organizacyjnej;

6) wykonywanie kontroli biezacej nad realizacjg poszczegdlnych zadan, realizowanych przez
podlegtych pracownikéw;

7) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem przez podlegtych pracownikéw dyscypliny pracy
oraz bezpieczenstwem i higieng pracy;

8) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem przez podlegtych pracownikéw Kodeksu Etyki
Urzedu;

9) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem przez podlegtych pracownikéw obowiazujacych
w Urzedzie dziatan minimalizujacych negatywne oddziatywanie na Srodowisko;

10) akceptowanie przygotowanych przez podlegtych pracownikéw opracowan, dokumentow,
pism i materiatow;

11) zapoznawanie pracownikoéw podejmujacych prace z aktami prawnymi regulujagcymi prace w
Urzedzie, a w szczeg6lnosci ze Statutem Wojewddztwa, Regulaminem Organizacyjnym
Urzedu i Regulaminem, z aktami prawnymi dotyczacymi dziatania samorzadu terytorialnego
oraz z zakresem ich obowigzkow;

12) przedktadanie wnioskéw w sprawie awansowania, nagradzania i karania podlegtych
pracownikéw;

13) zapewnienie bezpieczenstwa informacji w zakresie zadan podlegtej komorki organizacyjnej;

14) zapewnienie dostepu do informacji publicznej oraz informacji sektora publicznego w celu jej
ponownego wykorzystania w zakresie zadan realizowanych przez podlegta komérke
organizacyjna;

15) utrzymywanie i doskonalenie Zintegrowanego Systemu Zarzadzania w zakresie zadan
realizowanych przez podlegtg komorke organizacyjng;

16) zarzadzanie ryzykiem w ramach podlegtej komorki organizacyjnej;

17) sprawowanie nadzoru nad przygotowywaniem dokumentéw cyfrowych, zgodnie z ustawg
z dnia 4 kwietnia 2019 r. o dostepnosci cyfrowej stron internetowych i aplikacji mobilnych
podmiotéw publicznych przez podlegta komorke organizacyjng;

18) sprawowanie nadzoru nad organizowaniem przedsiewzie¢ z uwzglednieniem wymagan
wynikajacych z ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostepnosci osobom
ze szczegblnymi potrzebami przez podlegta komédrke organizacyjna.

§8.

1. W ramach realizacji zadan komorki organizacyjne Departamentu wspotpracujg miedzy soba,
dokonuja na biezaco wymiany informacji oraz wspétpracuja z innymi
departamentami/kancelariami Urzedu oraz podmiotami i instytucjami wtasciwymi ze wzgledu
na zakres realizowanych zadan, a w szczegélnosci z organami administracji rzadowej oraz
jednostkami samorzadu terytorialnego.

2. Do zadan wszystkich wydziatéw nalezy w szczegdlnosci:

1) prowadzenie wspétpracy z Wydziatem Finansowym i Informacji o Srodowisku w zakresie:
a) udostepniania informacji publicznej,
b) udostepniania informacji o sSrodowisku i jego ochronie,
¢) przygotowywania projektéw decyzji administracyjnych odmawiajacych udostepnienia
informacji o sSrodowisku i jego ochronie praz prowadzenia rejestru tych decyzji,



9)

d) opiniowania projektow aktéw prawnych dotyczacych ochrony srodowiska oraz
projektéw stanowisk na Konwent Marszatkéw Wojewddztw RP;
wprowadzanie danych do publicznie dostepnego wykazu danych o posiadanych dokumentach
zawierajacych informacje o srodowisku i jego ochronie;
prowadzenie wspotpracy z Wydziatem Polityki Ekologicznej i Ochrony Przyrody w zakresie:
a) przeprowadzania ocen projektow zgtoszonych do BOM,
b) przygotowania projektu Programu i sprawozdania z jego realizacji, w czeSci dotyczacej
Wydziatu;
prowadzenie wspdétpracy z Wydziatem Polityki Klimatycznej w zakresie:
a) opracowywania projektu Wojewodzkiego Programu Ochrony Srodowiska
oraz sporzadzania raportow z jego realizacji,
b) opiniowania projektéw powiatowych programéw ochrony $rodowiska;
prowadzenie wspotpracy z Departamentem Kontroli w zakresie rozpatrywania skarg,
o ktérych mowa w Dziale VIII ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania
administracyjnego (Dz. U. z 2022 r. poz. 2000 i 2185), dotyczacych zadan realizowanych
przez Departament;
prowadzenie wspodtpracy z Departamentem Cyfryzacji, Geodezji i Kartografii w zakresie
tworzenia Mazowieckiego Systemu Informacji Przestrzennej;
prowadzenie wspotpracy z Departamentem Organizacji w zakresie:

a) rozpatrywania wnioskéw, o ktérych mowa w Dziale VIII ustawy z dnia 14 czerwca
1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego, dotyczacych zadan realizowanych
przez Departament,

b) rozpatrywania petycji,

¢) zadania, o ktérym mowa w pkt 13;

opracowywanie projektow aktéw prawnych Sejmiku, Zarzadu lub Marszatka, projektéow aktow
administracyjnych oraz projektow innych dokumentéw, w zakresie zadan przypisanych
poszczegdlnym wydziatom;

przygotowywanie projektow odpowiedzi na postulaty, inicjatywy i interwencje obywateli,

w zakresie realizowanych zadan;

10) zapewnienie zabezpieczenia realizacji zadan z zakresu utrzymania stanu gotowosci obronne;j

przydzielonych do realizacji Departamentowi;

11) utrzymywanie i doskonalenie zintegrowanego systemu zarzadzania;

12) prowadzenie rejestru decyzji administracyjnych;

13) monitorowanie wydawanych decyzji administracyjnych, w szczegdlnosci w zakresie: liczby

whiesionych odwotan, liczby uchylonych decyzji wskutek wniesionych odwotan oraz
analizowanie przyczyn powstajgcych nieprawidtowosci oraz wdrazanie dziatan korygujacych.

§9.

1. Do zadan Wydziatu Geologii nalezy:

1) prowadzenie spraw zgodnie z ustawg z dnia 9 czerwca 2011 r. - Prawo geologiczne i gérnicze

a)

(Dz. U. z 2023 r. poz. 633), a w szczegdlnosci:

przygotowywanie projektéw:

- opinii dotyczacych projektéw koncesji na wydobywanie kopalin udzielanych przez
starostow,

- koncesji na wydobywanie kopalin ze zt6Z oraz projektéw jej zmian,



d)

przygotowywanie projektéw decyzji:

- przenoszacych koncesje oraz decyzji wygaszajacych lub cofajacych koncesje
na wydobywanie kopalin ze zt6z,

- zatwierdzajacych projekty robét geologicznych oraz decyzji zatwierdzajacych
dokumentacje geologiczne zt67 kopalin, dokumentacje hydrogeologiczne
i dokumentacje geologiczno-inzynierskie,

- okreslajacych wysokos$¢ naleznej optaty eksploatacyjnej za wydobyta kopaline w razie
niedopetnienia przez przedsiebiorcow obowigzkéw okreslonych w ustawie z dnia 9
czerwca 2011 r. - Prawo geologiczne i gérnicze oraz decyzji ustalajgcych optate
dodatkowa za dziatalno$é wykonywang z razagcym naruszeniem warunkéw okreslonych
w koncesji lub zatwierdzonym projekcie robo6t geologicznych,

przygotowywanie projektow uméw o korzystanie z informacji geologicznej, do ktérej

prawa przystugujg Skarbowi Paistwa, w celu wykonywania dziatalnosci w zakresie w jakim

wymagane jest pozwolenie wodnoprawne,

prowadzenie spraw:

- zwigzanych ze sprawowaniem kontroli i nadzoru nad dziatalnoscig regulowana
ustawa z dnia 9 czerwca 2011 r. - Prawo geologiczne i gbrnicze, w tym w zakresie
projektowania prac geologicznych oraz sporzadzania dokumentacji geologicznych,

- dotyczacych stwierdzania posiadania kwalifikacji w zawodzie geolog kat. XIlI,
tj. wykonywania czynnosci dozoru geologicznego nad pracami geologicznymi
(z wyjatkiem badan sejsmicznych i geofizyki wiertniczej), a takze kierowania w terenie
robotami geologicznymi wykonywanymi poza granicami obszaru goérniczego,
wykonywanymi
bez uzycia srodkéw strzatowych albo gdy projektowana gteboko$é wyrobiska
nie przekracza 100 m,

- zwiazanych z ustanowieniem uzytkowania goérniczego,

gromadzenie, ewidencjonowanie, archiwizowanie, ochrona i udostepnianie informacji

geologicznej,

dokonywanie niezbednych uzgodnien ze wszystkimi wtasciwymi organami administracji

publicznej w prowadzonych sprawach;

2) prowadzenie spraw w zwiagzku z opiniowaniem:

a)

b)

rozwigzan przyjetych w projekcie studium uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania
przestrzennego gminy,

projektu planu miejscowego w zakresie udokumentowanych zt6z kopalin i wéd
podziemnych;

3) prowadzenie spraw w zwigzku z uzgadnianiem:

a)

b)

c)

decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego w odniesieniu

do udokumentowanych zt6z kopalin i wod podziemnych,

decyzji o warunkach zabudowy w odniesieniu do udokumentowanych zt6z kopalin i wod
podziemnych,

whniosku o lokalizacje inwestycji mieszkaniowej w odniesieniu do terenéw wystepowania
udokumentowanych zt6z kopalin oraz przestrzeni objetych wyznaczonymi terenami
goérniczymi dla kopalin stanowiacych przedmiot dziatalnosci wydobywczej.

2. Wydziatem Geologii kieruje Geolog Wojewddzki. Do Geologa Wojewddzkiego stosuje sie § 7.



§ 10.

Do zadan Wydziatu towiectwa i Rybactwa Srédladowego nalezy w szczegélnosci:
1) prowadzenie spraw z zakresu fowiectwa, w tym:
a) przygotowywanie dla Marszatka dokumentacji dotyczacej:
- uzgadniania wieloletnich towieckich planéw hodowlanych,
- wyznaczania przedstawicieli Wojewdédztwa do komisji egzaminacyjnych
przeprowadzajacych egzaminy dla uzyskania podstawowych, selekcjonerskich
i sokolniczych uprawnien do wykonywania polowania i egzaminy uzupetniajgce
dla obywateli panstw cztonkowskich Unii Europejskiej dla uzyskania uprawnien
do wykonywania polowania na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
- sktadania ministrowi wtasciwemu do spraw srodowiska raportéw o wydanych
zezwoleniach na odstepstwo od zakazu ptoszenia zwierzat townych,

b) gromadzenie, w imieniu Marszatka, oryginatéw dokumentéw potwierdzajacych zawarcie
kolejnych umédw, albo dokonanie kolejnej blokady srodkéw finansowych w celu ustanowienia
obowiazkowego zabezpieczenia majgtkowego roszczen oséb trzecich z tytutu niewykonania
lub nienalezytego wykonania zobowigzania przez przedsiebiorce, prowadzacego dziatalnosé¢
gospodarcza polegajgca na $wiadczeniu ustug turystycznych obejmujacych polowania
wykonywane przez cudzoziemcoéw na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej oraz polowania
za granica, a takze przygotowywanie dla Marszatka projektéw wezwan przedsiebiorcow
do usuniecia naruszen warunkéw wymaganych do prowadzenia wymienionej dziatalnosci
oraz projektow decyzji o zakazie jej wykonywania,

¢) dotyczacych:

- podziatu obszaru Wojewoddztwa na obwody fowieckie oraz zmiany granic tych obwodéw,
w tym dokonywania kategoryzacji obwodow towieckich,

- skracania okreséw polowan na zwierzeta towne na terenie Wojewddztwa,

- okreslania terminéw zbioréw ptodéw rolnych na terenie Wojewédztwa,

d) zwiazanych z odszkodowaniami za szkody w uprawach i ptodach rolnych wyrzadzone
przez zwierzeta fowne objete catoroczng ochrong na obszarach obwodéw towieckich polnych
i niewchodzacych w sktad obwodéw towieckich oraz za szkody wyrzadzone w uprawach
i ptodach rolnych przez jelenie, daniele, sarny i dziki na terenach niewchodzacych w skfad
obwodow towieckich,

e) przygotowywanie dokumentacji dotyczacej wydawania zezwolen Marszatka na odstepstwo od
zakazu ptoszenia zwierzat townych,

f) przeprowadzanie, w imieniu Marszatka, kontroli spetniania warunkéw okreslonych
w wydanych zezwoleniach na odstepstwo od zakazu ptoszenia zwierzat townych;

2) prowadzenie spraw z zakresu ochrony zwierzat, w tym:

a) przygotowywanie dokumentacji dotyczacej wydawania zezwolen Marszatka na:

- pozyskanie zwierzat wolno zyjacych (dzikich) w celu preparowania ich zwtok,
- tworzenie kolekcji preparowanych zwtok zwierzat wolno zyjacych,

b) dotyczacych miejsca, warunkow, czasu i sposobu ograniczania populacji zwierzat
stanowiacych nadzwyczajne zagrozenie dla zycia, zdrowia lub gospodarki cztowieka,
w tym gospodarki towieckiej;

3) prowadzenie spraw z zakresu rybactwa srodladowego dotyczacych:

a) dokonywania oceny wywigzywania sie przez uprawnionego do rybactwa z obowigzku

prowadzenia racjonalnej gospodarki rybackiej oraz powiadamiania o jej wyniku organu



b)

f)

administracji publicznej wykonujgcego uprawnienia wiasciciela wéd w zakresie rybactwa
$rédladowego,
przygotowywania projektow decyzji:

zezwalajacych na odstepstwa od zakazu potowu ryb oraz przechowywania, przewozenia,
przetwoérstwa i wprowadzania do obrotu ikry i ryb ztowionych i pozyskanych

Z naruszeniem przepiséw, a takze na wprowadzanie do obrotu ryb pochodzacych

z amatorskiego potowu ryb,

zwalniajgcych od obowigzku prowadzenia racjonalnej gospodarki rybackiej lub
uznajacych zbiornik wodny za nieprzydatny do prowadzenia racjonalnej gospodarki
rybackiej na czas okreslony,

zobowigzujacych uzytkownika wéd do umozliwienia swobodnego przeptywu ryb,

jezeli przeptyw taki nie jest mozliwy z przyczyn zaleznych od uzytkownika oraz projektéw
decyzji zobowiazujacych uprawnionego do rybactwa w obwodzie rybackim do
zawieszenia potowu ryb niektérych gatunkéw, z uzyciem wybranych rybackich narzedzi

i urzadzen potowowych - w okreslonych wodach i na czas niezbedny do zapewnienia
rybom ochrony i mozliwosci odbycia tarfa oraz, w przypadku uchylania sie
zobowigzanych od wykonania cigzacych na nich obowigzkéw, przygotowanie
dokumentacji w sprawie wszczecia przez Zarzad postepowania egzekucyjnego
dotyczacego obowigzkéw o charakterze niepienieznym,

ustanawiajacych lub znoszacych rybackie obreby hodowlane,

okreslania miejsca i czasu obowigzywania catkowitego lub czeSciowego zakazu amatorskiego
potowu ryb,

przygotowywania projektéw uchwat Zarzadu w sprawie ustanawiania

lub znoszenia rybackich obrebéw ochronnych,
przygotowywania projektéw wnioskéw Marszatka:

o ukaranie w sprawach o wykroczenia popetnione przez uprawnionych do rybactwa,
do ministra wtasciwego do spraw rybotéwstwa w sprawie nakazania uprawnionemu
do rybactwa przekazania operatu rybackiego do ponownego zaopiniowania,

przygotowywania stanowisk Marszatka w sprawie zmiany operatu rybackiego

przez uprawnionego do rybactwa;

4) prowadzenie wspodtpracy z Panstwowym Gospodarstwem Lesnym Lasy Panstwowe, Polskim

Zwiazkiem towieckim, jednostkami administracji rzadowej i samorzadowej, uczelniami,
organizacjami ekologicznymi, innymi departamentami Urzedu oraz innymi instytucjami,
w zakresie towiectwa i ochrony zwierzat wolno zyjacych;

5) zapewnianie udziatu przedstawiciela Urzedu w opiniowaniu operatu rybackiego.

§11.

Do zadan Wydziatu Finansowego i Informacji o Srodowisku nalezy w szczegélnosci:

1)

sporzadzanie kwartalnych, pétrocznych i rocznych sprawozdan z wykonania planu finansowego
Urzedu oraz zaangazowania wydatkéw budzetowych Urzedu, bedacych w dyspozycji
Departamentu;

prowadzenie ewidencji:

a)

b)

wydatkoéw, dyspozycji ptatnosci oraz not w ramach realizacji planu finansowego Urzedu,

bedacego w dyspozycji Departamentu,

umow dotyczacych spraw z zakresu ochrony srodowiska, ktérych strong jest Wojewddztwo,



9)

¢) dziatan doskonalacych;

sporzadzanie raportéw i sprawozdan w zakresie dziatania Departamentu;

wspoétdziatanie z innymi wydziatami Departamentu w zakresie planowania czesci planu
finansowego Urzedu oraz koordynowanie i monitorowanie realizacji cze$ci planu finansowego
Urzedu, bedacej w dyspozycji Departamentu, we wspétpracy z Departamentem Budzetu

i Finansow;

ksiegowanie opfat z tytutu optat i kar za usuwanie drzew i krzewow;

windykacja naleznosci z tytutu optat i kar za usuwanie drzew i krzewoéw;

redystrybucja wptywow z naktadanych kar i optat - przekazywanie otrzymanych wptat

do WFOSIGW oraz do NFOSIGW w czesci okreslonej w ustawie z dnia 27 kwietnia 2001 r. -
Prawo ochrony $rodowiska (Dz. U. z 2022 r. poz. 2556 i 2687);

monitorowanie spraw zwigzanych z usuwaniem drzew i krzewéw pod katem ksiegowo-
finansowym;

prowadzenie wspotpracy z delegaturami Urzedu w: Ostrotece, Ptocku, Radomiu i Siedlcach
w zakresie pobierania naleznosci wynikajacych z optat i kar za usuniecie drzew lub krzewoéw;

10) przygotowywanie propozycji do planu zaméwien publicznych Urzedu w zakresie dziatan

Departamentu;

11) koordynowanie dziatan w zakresie udostepniania informacji publicznej;

12) prowadzenie spraw w zakresie udostepniania informacji o srodowisku i jego ochronie,

przygotowywania projektow decyzji administracyjnych odmawiajacych udostepnienia
informacji o Srodowisku i jego ochronie oraz prowadzenia rejestru tych decyzji - we wspotpracy
z pozostatymi wydziatami Departamentu;

13) publikowanie informacji w publicznie dostepnym wykazie danych o dokumentach zawierajgcych

informacje o Srodowisku i jego ochronie;

14) koordynowanie:

a) wspotpracy z Kancelarig Marszatka w zakresie publikowania informacji dotyczacych zadan
realizowanych przez Departament,

b) wspotpracy z Departamentem Organizacji w zakresie przygotowywania, zamieszczania
i aktualizacji informacji dotyczacych zadan realizowanych przez Departament na stronach
intranetowych Urzedu,

c) wspotpracy Departamentu z Rzecznikiem Prasowym w zakresie publikacji materiatow
w $rodkach masowego przekazu,

d) dziatan Departamentu w zakresie przygotowywania materiatow i informacji dla Komisji
Ochrony Srodowiska Sejmiku;

15) przygotowywanie, we wspotpracy z pozostatymi wydziatami Departamentu, opinii dotyczacych

projektow aktéw prawnych dotyczacych ochrony srodowiska oraz projektéw stanowisk
na Konwent Marszatkéw Wojewddztw RP oraz prowadzenie wspotpracy w tym zakresie
z Departamentem Organizacji;

16) sporzadzanie zamoéwien na niezbedne do pracy Departamentu materiaty biurowe

i eksploatacyjne.

§12.

Do zadan Wydziatu Polityki Klimatycznej nalezy w szczegdlnosci:



10)

11)

12)

prowadzenie spraw w zakresie Europejskiego Zielonego tadu oraz pakietu ,Fit for 55”,
w tym w szczegélnosci:

a) przygotowywanie projektéw inwestycji realizujacych Europejski Zielony tad i pozyskiwanie
wsparcia finansowego w tym celu, we wspdtpracy z Departamentem Nadzoru
Wiascicielskiego i Inwestycji;

b) przygotowywanie stanowiska Marszatka i Zarzadu;

przygotowanie projektu planu dziatan dla klimatu dla Mazowsza spdjnego ze strategiami

i politykami regionalnymi (Strategia Rozwoju Mazowsza 2030, Strategia Innowacji dla Mazowsza
2030, Wojewodzki Plan Zagospodarowania Przestrzennego, Wojewddzki Program Ochrony
Srodowiska, Wojewodzki Plan Gospodarki Odpadami, Program Ochrony Powietrza);
prowadzenie dziatan w zakresie wskazywania priorytetow Wojewodztwa przy wdrazaniu

Europejskiego Zielonego tadu;

prowadzenie spraw zwigzanych z przystapieniem Wojewodztwa jako koordynatora terytorialnego

Porozumienia Burmistrzow dla klimatu i energii oraz jako cztonka Misji Unii Europejskiej:

»+Adaptacja do zmian klimatu”;

przygotowywanie dla Marszatka po6trocznych raportéw z realizacji zadania, o ktérym mowa

w pkt 4;

koordynowanie gromadzenia informacji o strategicznych ocenach oddziatywania na srodowisko

przeprowadzanych przez Urzad oraz strategicznych ocen odziatywania na srodowisko

dokumentow przyjmowanych przez Sejmik lub Zarzad, przygotowywanych przez wojewddzkie
samorzadowe jednostki organizacyjne, w tym sporzadzanie zbiorczej informacji i przekazywanie
jej Generalnemu Dyrektorowi Ochrony Srodowiska;

opracowywanie projektu Wojewédzkiego Programu Ochrony Srodowiska oraz sporzadzanie
raportéw z jego realizacji;

prowadzenie spraw zwigzanych z opiniowaniem projektéw powiatowych programéw ochrony

Srodowiska;

prowadzenie spraw zwigzanych z realizacja:

a) Mazowieckiego Instrumentu Wsparcia do Zmian Klimatu - ,Mazowsze dla klimatu”,

b) Mazowieckiego Instrumentu Aktywizacji Dziatkowcow - ,,Mazowsze dla dziatkowcéw”;

koordynowanie dziatan w celu zmniejszenia zuzycia energii elektrycznej w budynkach lub

czesciach budynkéw zajmowanych przez wojewddzkie samorzadowe jednostki organizacyjne

nieposiadajgce osobowosci prawnej, o ktérym mowa w art. 37 ust. 3 ustawy z dnia 7

pazdziernika 2022 r. o szczegblnych rozwiazaniach stuzacych ochronie odbiorcéw energii

elektrycznej w 2023 roku w zwigzku z sytuacjg na rynku energii elektrycznej (Dz. U. z 2023 r. poz.

269 i 295), we wspdtpracy z Mazowiecka Agencjg Energetyczna sp. z 0.0.;

przygotowywanie, we wspodtpracy z Departamentem Gospodarki Odpadami, Emisji

i Pozwolen Zintegrowanych i Departamentem Optat Srodowiskowych, opinii dla Generalnego

Dyrektora Ochrony Srodowiska przed dokonaniem wpisu organizacji do rejestru Krajowego

systemu ekozarzadzania i audytu (EMAS);

prowadzenie spraw w celu realizacji Programu oraz monitorowanie jego realizacji, w czesci

dotyczacej Wydziatu, we wspdtpracy z Wydziatem Polityki Ekologicznej i Ochrony Przyrody.

§13.

Do zadan Wydziatu Polityki Ekologicznej i Ochrony Przyrody nalezy w szczegdélnosci:

1)

prowadzenie spraw w zakresie Polityki Ekologicznej, w szczegblnosci sporzadzanie,
we wspotpracy z kierownikami wojewodzkich samorzadowych jednostek organizacyjnych,

10



13)

raportéw z realizacji Polityki ekologicznej dla wojewddzkich samorzadowych jednostek
organizacyjnych;
prowadzenie spraw z zakresu ochrony przyrody, w tym opracowywanie w systemach informacji
przestrzennej danych dotyczacych spraw z zakresu ochrony przyrody;
wykonywanie czynnosci za zakresu sprawowanego nadzoru przez Marszatka nad obszarami
chronionego krajobrazu, w tym przeprowadzanie wizji terenowych;
prowadzenie spraw z zakresu wyznaczania, zmiany granic oraz likwidacji obszaru chronionego
krajobrazu;
wykonywanie czynnosci z zakresu sprawowanego przez Zarzad nadzoru nad dziatalnoscia
statutowg MZPK;
prowadzenie wspotpracy z:
b) Departamentem Organizacji w zakresie opiniowania statutu i regulaminu organizacyjnego
MZPK,
c) Departamentem Budzetu i Finanséw w zakresie opiniowania planu finansowego MZPK,
d) Departamentem Nadzoru Wtascicielskiego i Inwestycji w zakresie planowania inwestycji
w MZPK;
realizowanie zadan w zakresie edukacji ekologicznej, w tym popularyzowanie wiedzy o ochronie
Srodowiska i ksztattowanie swiadomosci ekologicznej;
prowadzenie spraw zwigzanych z realizacjg Mazowieckiego Programu Wsparcia Zapobiegania
Bezdomnosci Zwierzat - ,Mazowsze dla zwierzat”;
koordynowanie przeprowadzania przez Departament ocen projektéw zgtoszonych do BOM;
koordynowanie dziatan w celu realizacji Programu, w czesci dotyczacej Departamentu;
prowadzenie spraw w celu realizacji Programu oraz monitorowanie jego realizacji, w czesci
dotyczacej Wydziatu;
prowadzenie wspoétpracy z Biurem Dialogu i Inicjatyw Spotecznych w Departamencie Organizacji
w zakresie przygotowania projektu Programu i sprawozdania zbiorczego z jego realizacji,
w czesci dotyczacej Departamentu;
prowadzenie wspbtpracy z Kancelarig Marszatka w zakresie opiniowania wnioskéw o objecie
patronatem Marszatka przedsiewzie¢ z zakresu dziatania Wydziatu.

§14.

Do zadan Wydziatu Zezwolen na Usuniecie Drzew i Krzewow nalezy w szczegélnosci prowadzenie
spraw z zakresu usuwania drzew i krzewoéw nalezacych do zadan Marszatka, okreslonych w ustawie
z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody (Dz. U. z 2022 . poz. 916, 1726, 2185 i 2375), w tym:

1)

prowadzenie postepowan administracyjnych dotyczacych wydawania zezwolen na usuniecie
drzew i krzewéw, w szczegélnosci:

a) weryfikowanie kompletnosci oraz ocena merytoryczna wnioskdéw o wydanie decyzji
na usuniecie drzew lub krzewéw,

b) prowadzenie wizji lokalnych oraz dokonywanie ogledzin w zakresie wystepowania gatunkéw
chronionych na terenach przeznaczonych do usuniecia drzew i krzewéw oraz sporzadzanie
protokotow,

c) przygotowywanie projektow decyzji o zezwoleniu lub o odmowie zezwolenia na usuniecie
drzew lub krzewow,

d) przygotowywane projektéw decyzji umarzajgcych postepowanie w zakresie wydania
zezwolenia na usuniecie drzew i krzewow,
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2)

e) przygotowywanie projektow decyzji zmieniajacych w zakresie wydanego zezwolenia
na usuniecie drzew i krzewow,
f) wygaszanie w catosci lub w czesci decyzji administracyjnych w przypadku ich niewykonania;
prowadzenie postepowan administracyjnych dotyczacych wymierzenia administracyjnych
kar pienieznych za usuniecie drzew i krzewéw bez wymaganego zezwolenia lub bez zgody
posiadacza nieruchomosci oraz wymierzania administracyjnych kar pienieznych za zniszczenie
lub uszkodzenie drzew i krzewow, w szczegélnosci:
a) dokonywanie ogledzin drzew i krzewow lub ich pozostatosci oraz sporzadzanie protokotéw,
b) przygotowywanie projektéw decyzji dotyczacych naktadania administracyjnych kar
pienieznych lub umorzenia postepowania,
c) rozktadanie optat i administracyjnych kar pienieznych na raty lub przesuniecia terminu
ich ptatnosci okreslonego w decyzjach administracyjnych;
prowadzenie wspoétpracy z Departamentem Nieruchomosci i Infrastruktury w zakresie
opiniowania usuniecia drzew na terenie nieruchomosci, ktérych wtascicielem jest Wojewodztwo;
prowadzenie wspotpracy z Wydziatem Monitorowania i Kontroli Decyzji w zakresie spraw
prowadzonych przez ten wydziat;
prowadzenie wspdétpracy z Wydziatem Finansowym i Informacji o sSrodowisku w zakresie
naliczania optat i kar za usuwanie drzew lub krzewéw;
prowadzenie wspotpracy z delegaturami Urzedu w: Ostrotece, Ptocku, Radomiu i Siedlcach
w zakresie prowadzenia spraw dotyczacych usuwania drzew lub krzewéw, bedacych
we wilasciwosci Wydziatu;
prowadzenie wspotpracy z regionalnym dyrektorem ochrony srodowiska w zakresie uzgodnienia
projektu decyzji na usuniecie drzew rosnacych w pasie drogowym;
rozpatrywanie zgtoszen dotyczacych ztoméw i wywrotéw drzew oraz krzewéw, w tym
wykonywanie ogledzin i sporzadzenie protokotéw oraz monitorowanie zgtoszeh podmiotéw,
wymienionych w art. 83f ust. 1 pkt 14 lit. a ustawy z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody,
uprawnionych do usuniecia drzewa lub krzewu.

§15.

Do zadan Wydziatu Monitorowania i Kontroli Decyzji nalezy w szczegélnosci:

1) prowadzenie spraw z zakresu usuwania drzew i krzewow nalezacych do zadan Marszatka,

okreslonych w ustawie z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody, w tym:
a) monitorowanie decyzji zezwalajacych na usuniecie drzew i krzewow, w szczegdlnosci:

- weryfikowanie usuniecia drzew i krzewéw zgodnie z zezwoleniem,

- weryfikowanie wykonania nasadzen zastepczych drzew i krzewdw zgodnie
z zezwoleniem,

- weryfikowanie wykonania przesadzen drzew i krzewdw zgodnie z zezwoleniem,

- weryfikowanie przezywalnosci nasadzen zastepczych drzew i krzewéw,

- weryfikowanie przezywalnosci przesadzen drzew i krzewdw,

- weryfikowanie posiadania przez zobowigzanych ostatecznych pozwolen na rozbiérke
lub budowe, ktére koliduja z drzewami lub krzewami bedacymi przedmiotem
zezwolenia, umozliwiajacych usuniecie drzew i krzewéw,

b) prowadzenie postepowan administracyjnych, rozstrzyganych decyzjami administracyjnymi,

zwigzanych z:
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2)

- przeliczaniem (w tym umarzanie i zobowigzywanie do wptat) naliczonych i
odroczonych administracyjnych optat za usuwanie drzew i krzewoéw,

- zobowigzywaniem do ponownego wykonania nasadzen zastepczych drzew i krzewow;

- umarzaniem lub zobowigzywaniem do wptat naliczonych i odroczonych
administracyjnych kar pienieznych za zniszczenia lub uszkodzenia drzew i krzewéw,

prowadzenie egzekucji administracyjnych obowigzkéw o charakterze niepienieznym,

przeprowadzanie niezbednych ogledzin terenowych zwigzanych z monitorowaniem decyzji

zezwalajacych na usuniecie drzew i krzewéw,

prowadzenie kontroli podmiotéw uprawnionych decyzjami administracyjnymi Marszatka

do usuwania drzew i krzewow,

prowadzenie wspotpracy z Departamentem Kontroli w przygotowywaniu rocznych planéw

kontroli w zakresie zadah Wydziatu,

rozktadanie optat na raty lub przesuniecia terminu ich ptatnosci okreslonego w decyzjach

administracyjnych wydawanych przez Wydziat,

przekazywanie do Wydziatu Zezwolen na Usuniecie Drzew i Krzewdw informacji

zwigzanych z poprawnosécig wykonania wydanych przez ten Wydziat decyzji zezwalajacych

na usuniecie drzew lub krzewéw,

prowadzenie wspotpracy z delegaturami Urzedu w Ostrotece, Ptocku, Radomiu i Siedlcach

w zakresie spraw bedacych w kompetencjach Wydziatu, w szczegélnosci w zakresie zadan

wymienionych w lit. a, e i f;

przygotowanie i wdrozenie dokumentu opisujacego standardy ochrony zieleni, ze szczegblnym

uwzglednieniem ochrony drzew dla inwestycji realizowanych przez Wojewo6dztwo.
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