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Zasady rozpatrywania petycji w Urzedzie Marszatkowskim Wojewdodztwa
Mazowieckiego w Warszawie

§1.

Zasady okreSlajg sposO6b postepowania w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa
Mazowieckiego w Warszawie, zwanego dalej ,Urzedem” w sprawach dotyczacych
rozpatrywania petycji, wptywajgcych do Sejmiku Wojewddztwa, Zarzgdu Wojewdodztwa
lub Marszatka Wojewddztwa.

W zakresie nieuregulowanym w niniejszych zasadach stosuje sie przepisy ustawy z dnia

11 lipca 2014 r. o petycjach (Dz. U z 2018 r. poz. 870) oraz ustawy z dnia 14 czerwca
1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2021 r. poz. 735).

8§ 2.

Przez petycje rozumie sie pismo ziozone przez osobe fizyczna, osobe prawna,
jednostke organizacyjng niebedaca osobg prawng lub grupe tych podmiotéw, zwang
dalej ,podmiotem wnoszgcym petycje”, ktorej przedmiotem moze by¢ zadanie, w
szczegolnosci, zmiany przepiséw prawa, podjecia rozstrzygniecia lub innego dziatania w
sprawie dotyczgcej podmiotu wnoszacego petycje, zycia zbiorowego lub wartosSci
wymagajacych szczegoélnej ochrony w imie dobra wspolnego, mieszczacych sie w
zakresie zadan i kompetencji:

1) Sejmiku Wojewddztwa;

2) Zarzadu Wojewbddztwa;

3) Marszatka Wojewodztwa.

Petycja moze zawiera¢ zgode na ujawnienie na stronie internetowej Samorzadu
Wojewddztwa Mazowieckiego (www.mazovia.pl) oraz na udostepnienie w Biuletynie
Informacji Publicznej danych osobowych podmiotu wnoszacego petycje lub podmiotu
trzeciego, w ktérego interesie skltadana jest petycja.

W przypadku petycji, w ktérych wyrazono zgode na publikacje danych osobowych
wnoszgcego petycje, dane te sg publikowane tylko i wylacznie przez okres zgodny z
okresem przechowywania dokumentacji w komdrce merytorycznej Urzedu. Po tym
okresie, dane osobowe wnoszgcego petycje sa anonimizowane w sposob
uniemozliwiajacy jego identyfikacje.

Dane osobowe przechowuje sie nie dluzej niz to wynika z przepisobw Instrukcji
Kancelaryjnej stanowigcej zatgcznik nr 1 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z
dnia 18 stycznia 2011 r.

w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w
sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz.U. z 2011 r. Nr 14,
poz. 67) zwang dalej Instrukcja kancelaryjna.

Petycje sklada sie w formie pisemnej albo za pomocg $rodkéw komunikacji
elektronicznej.



8§ 3.

Koordynacja dziatah w Urzedzie, podejmowanych w sprawach dotyczacych rozpatrywania
petycji, skierowanej do podmiotéw wskazanych w § 2 ust. 1 nalezy do zadan Departamentu
Organizacji.

§4.

1. Po wplynieciu petycji do Urzedu, Departament Organizacji dokonuje kolejno
nastepujacych czynnosci:

1) wprowadza petycje do rejestru o ktorym mowa w § 6;

2) dokonuje weryfikacji petycji z punktu widzenia wtasciwosci Zarzadu Wojewddztwa
lub Marszatka Wojewodztwa, a w przypadku stwierdzenia braku wiasciwosci —
przesyta jg niezwtocznie, nie pozniej jednak niz w terminie 30 dni od jej ztozenia, do
podmiotu wiasciwego do rozpatrzenia petycji, zawiadamiajgc o tym réwnoczes$nie
podmiot wnoszacy petycije;

3) w przypadku stwierdzenia wilasciwosci Zarzadu Wojewddztwa lub Marszatka
Wojewddztwa przesyta petycje do wiasciwego merytorycznie
Departamentu/Kancelarii Urzedu;

4) w przypadku, gdy adresatem petycji jest Sejmik Wojewddztwa, przekazuje petycje

5) do Kancelarii Sejmiku oraz do wtasciwego merytorycznie Departamentu/Kancelarii
Urzedu celem przygotowania projektu stanowiska Zarzadu Wojewddztwa;

6) prowadzi czynnosci zwigzane z umieszczaniem na stronie internetowej Samorzadu
Wojewodztwa Mazowieckiego oraz udostepnianiem w Biuletynie Informacji
Publicznej informaciji o petycji, w tym odwzorowania cyfrowego (skanu) petyciji, date
jej ztozenia oraz — w przypadku wyrazenia zgody, o ktérej mowa w 8§ 2 ust. 2 — imig i
nazwisko albo nazwe podmiotu wnoszgcego petycje lub podmiotu, w interesie
ktérego petycja jest sktadana;

7) w przypadku braku zgody na ujawnienie danych osobowych podmiotu wnoszgcego
petycje, udostepnianie informacji o petycji o ktérym mowa w pkt 5 odbywa sie w
sposOb uniemozliwiajacy identyfikacje danych, poprzez ich anonimizacje, zgodnie z
zasadami okre$lonymi w Ksiedze Zarzgdzania Procesami Zintegrowanego Systemu
Zarzadzania - proces: Nadzorowanie systemowe, podproces: Minimalizowanie

informaciji.
2. W przypadku wplyniecia petycji bezposrednio do Departamentu/Kancelarii Urzedu
dyrektor Departamentu/Kancelarii przesyta ja niezwlocznie do Departamentu

Organizaciji, ktory postepuje zgodnie z czynno$ciami okreslonymi w ust. 1.

8§ 5.

1. Wiasciwy merytorycznie Departament/Kancelaria Urzedu, w przypadku petycji do ktorej
rozpatrzenia wtasciwy jest Marszatek Wojewddztwa Ilub Zarzad Wojewddztwa
przygotowuje projekt odpowiedzi na podpis Marszatka Wojewoddztwa lub projekt uchwaty
Zarzadu Wojewddztwa zawierajacy propozycje odpowiedzi, co do zasady w terminie 30

dni od dnia otrzymania petycji
z Departamentu Organizacji. W przypadku podpisania odpowiedzi przez Marszatka
Wojewddztwa lub przyjecia uchwaty przez Zarzad Wojewddztwa

Departament/Kancelaria Urzedu przekazuje w formie skanu kserokopie rozpatrzenia
petycji do Departamentu Organizacji.

2. W przypadku petycji, do ktérej rozpatrzenia wiasciwy jest Sejmik Wojewddztwa,
wiasciwy merytorycznie Departament/Kancelaria Urzedu przekazuje stanowisko Zarzgdu
Wojewddztwa w zakresie rozpatrzenia petycji, w terminie 21 dni od dnia jej otrzymania z



Departamentu Organizacji, na podpis Marszatka Wojewo6dztwa do Kancelarii Sejmiku.
Kserokopia stanowiska przesytana jest kazdorazowo Departamentowi Organizaciji.

3. Wiasciwy merytorycznie Departament/Kancelaria Urzedu przekazuje na biezgco
Departamentowi Organizacji, w przypadkach okreslonych w 8§ 4 ust. 1 pkt 3 i 4,
informacje dotyczace przebiegu postepowania celem ich aktualizacji na stronie
internetowej Samorzadu Wojewddztwa Mazowieckiego oraz w Biuletynie Informaciji

Publicznej.
§6.
1. Departament Organizacji prowadzi rejestr petycji, wedlug wzoru okreSlonego w
zalgczniku

do niniejszych zasad.

2. W rejestrze petycji zamieszcza sie w szczegoélnosci:

1) date wplywu petycji do Urzedu;

2) dane podmiotu wnoszgcego petycje;

3) informacje na temat zgody, o ktérej mowa w 8§ 2 ust. 2;

4) ewentualne wskazanie podmiotéw, w interesie ktérych skladana jest petycja, w tym
imienia i nazwiska albo nazwy, miejsca zamieszkania albo siedziby oraz adresu do
korespondencji lub adresu poczty elektronicznej tego podmiotu;

5) okres$lenie przedmiotu petyciji;

6) forme petycji;

7) termin i sposob zatatwienia petycji;

8) Departament/Kancelaria Urzedu rozpatrujacy petycje.

3. Departament Organizacji przechowuje rejestr petycji, zgodnie z zasadami okreslonymi
w Instrukcji kancelaryjnej oraz przekazuje go do archiwum zaktadowego, w trybie i na
warunkach o ktérych mowa w Instrukcji Archiwalnej stanowigcej zatgcznik nr 6 do
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukciji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i
zakresu dziatania archiwow zaktadowych.

8§7.

Departament Organizacji na podstawie rejestru petycji, corocznie opracowuje zbiorcza
informacje o petycjach rozpatrzonych w roku poprzednim i nie p6zniej niz do 30 czerwca
danego roku przekazuje ja do umieszczenia na stronie internetowej Samorzgdu
Wojewddztwa Mazowieckiego oraz w Biuletynie Informacji Publicznej.
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