Zatacznik do uchwaty nr 2174/459/23
Zarzadu Wojewd6dztwa Mazowieckiego
z dnia 18 grudnia 2023 r.

Zasady postepowania przy wspétorganizacji przez Samorzad Wojewddztwa
Mazowieckiego przedsiewzieé¢ spoteczno-kulturalnych w 2024 roku

§1.

Niniejsze Zasady postepowania przy wspoétorganizacji przez Samorzad Wojewddztwa Mazowieckiego
przedsiewzie¢ spoteczno-kulturalnych w 2024 roku, zwane dalej: ,Zasadami”, dotyczg wspétorganizacji przez
Samorzad Wojewddztwa Mazowieckiego odbywajacych sie na terenie wojewddztwa mazowieckiego
przedsiewzie¢ spoteczno-kulturalnych w 2024 roku z:

P w

1) jednostkami samorzadu terytorialnego z terenu wojewddztwa mazowieckiego;

2) uczelniami wyzszymi;

3) instytutami badawczymi;

4) osobami prawnymi i jednostkami organizacyjnymi dziatajgcymi na podstawie przepiséw o stosunku

Panstwa do Kosciofa Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku Panstwa do innych kosciotow
i zwigzkéw wyznaniowych oraz o gwarancjach wolnosci sumienia i wyznania.

§ 2.

. W 2024 roku Samorzad Wojewodztwa Mazowieckiego moze wspotorganizowac z podmiotami wskazanymi

w 8 1 zadania z obszaru wspierania rozwoju kultury i dziedzictwa kulturowego, realizowane w formie
przedsiewzie¢ spoteczno-kulturalnych, w szczegolnosci: koncerty muzyczne, spektakle teatralne, wystepy
kabaretowe, wieczory poetyckie, obchody rocznic wydarzen historycznych, patriotycznych, obchody Swiat
lokalnych i narodowych, pikniki, konferencje, wydarzenia naukowe, warsztaty artystyczne.

Zakres wspotorganizacji obejmuje dziatania generujace pokrycie kosztéw: ustug artystycznych (m. in.
wystepow artystow, tworcow, pisarzy, konferansjeréw, animatoréw, prelegentéw, prowadzacych warsztaty),
obstugi technicznej (m. in. wynajmu sceny, o$wietlenia, nagtosnienia), ustug ttumaczy jezyka migowego.
Zakres wspotorganizacii nie obejmuje dziatah stanowigcych podstawe pokrycia kosztow, w szczegdélnosci:
promociji, wydawnictw, optat do Stowarzyszenia Autoréw ZAiKS, cateringu, transportu, zakwaterowania
uczestnikbéw przedsiewziecia, zakupu nagrdd, budowy pomnikéw, zakupoéw inwestycyjnych, ustug
ochroniarskich, opieki medycznej oraz wynajmu urzadzen sanitarnych.

Kwota, ktéra Samorzad Wojewddztwa Mazowieckiego przeznacza na wspotorganizacje danego
przedsiewziecia nie moze przekroczy¢ 50% jego kosztow catkowitych.

Wyjatkowo, w przypadkach przedsiewzie¢ dedykowanych seniorom, osobom niepetnosprawnym, dzieciom,
kwota, ktérg Samorzad Wojewddztwa Mazowieckiego przeznacza na wspétorganizacje danego
przedsiewziecia nie moze przekroczy¢ 70% jego kosztéw catkowitych.

§3.
W celu ubiegania sie o wspétorganizacje przez Samorzad Wojewddztwa Mazowieckiego przedsiewziecia,
podmiot, o ktérym mowa w § 1, sktada do Departamentu Kultury, Promociji i Turystyki Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Mazowieckiego w Warszawie, zwanego dalej Departamentem Kultury,
Promocji i Turystyki, wniosek o wspotorganizacje przedsiewziecia na formularzu wedtug wzoru stanowigcego
zalgcznik nr 1 do Zasad, na co najmniej 30 dni przed rozpoczeciem przedsiewziecia.
Wyjatkowo, w szczegolnie uzasadnionych przypadkach, moze by¢ uwzgledniony wniosek ztozony w terminie
krétszym niz okreslony w ust. 1.
Whioskodawca moze ztozy¢ w ciggu roku kalendarzowego maksymalnie 2 wnioski, o ktérych mowa w ust. 1.
Rozpatrywane sg wytgcznie wnioski ztozone poprawnie pod wzgledem formalnym.
W przypadku ztozenia wniosku na nieprawidtowym formularzu lub btedéw we wniosku, wnioskodawca jest
informowany o koniecznosci poprawienia wniosku, pod rygorem pozostawienia go bez rozpatrzenia

§4.
Integralng czescig wniosku o wspétorganizacje przedsiewziecia jest jego kosztorys.
Whioskodawca wskazuje we wniosku wykonawce przedsiewziecia, wytonionego z zachowaniem zasad
konkurencyjnosci, gospodarnosci, celowosci bezstronnosci, obiektywizmu i jawnosci postepowania, zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami, z ktorym Samorzad Wojewodztwa Mazowieckiego, w przypadku wyrazenia zgody
na wspotorganizacje przedsiewziecia, zawiera umowe.



3. Whnioskodawca sktada wraz z wnioskiem klauzule informacyjne o przetwarzaniu danych osobowych:

1) dla wnioskodawcy, zgodnie ze wzorem stanowiacym zatgcznik nr 2 do Zasad,;

2) dla wykonawcy bedacego osobg prawnag, zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 3 do Zasad;

3) dla wykonawcy bedgcego osobg fizyczng zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 4 do Zasad.

4. Whnioskodawca sktadajac wniosek oswiadcza (oswiadczenia znajdujg sie w tresci wniosku), ze:

1) zapoznat sie Zasadami;

2) przedsiewziecie nie jest finansowane z innych zrédet z budzetu Wojewddztwa Mazowieckiego
oraz posiada zabezpieczong czes$¢ srodkéw finansowych na realizacje przedsiewziecia
lub zabezpieczone $rodki finansowe partnera, z ktérym bedzie realizowat przedsiewziecie;

3) uczestnictwo o0s6b trzecich w przedsiewzieciu jest bezptatne;

4) wskazany wykonawca, zawierajgc umowe z Samorzadem Wojewddztwa Mazowieckiego, nie przekroczy
rocznego limitu (do 130 000 z}), zgodnie z rozdzialem 3, § 6 ust.1 pkt 1 Regulaminu planowania,
przygotowywania i udzielania zamoéwien publicznych w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa
Mazowieckiego w Warszawie;

5) jezeli nie pokryje 50% kosztéw przedsiewziecia wskazanych w kosztorysie, a w przypadku przedsiewziec¢
dedykowanych seniorom, osobom niepetnosprawnym, dzieciom, 30 % kosztéw przedsiewziecia
wskazanych w kosztorysie, koszty przedsiewziecia jakie ponosi Samorzad Wojewddztwa Mazowieckiego
ulegna proporcjonalnemu zmniejszeniu, a wnioskodawca zobowigzuje sie pokry¢ réznice miedzy kwotg
pierwotnie ustalonych kosztow ustugi zleconej wykonawcy na podstawie umowy zawartej z Samorzadem
Wojewddztwa Mazowieckiego, a kwote kosztéw proporcjonalnie zmniejszonych.

5. Wykonawcg moze by¢ instytucja kultury, jesli przedsiewziecie jest zgodne z jej statutowymi zadaniami, a takze
inny podmiot prowadzacy dziatalno$¢ gospodarczg zwigzang z kulturg i rozrywka (potwierdzong odpowiednimi

kodami PKD, w szczegdélnosci kodem 90.01.Z i 90.02.2).

§ 5.

1. Decyzje o podjeciu wspoétorganizacji przedsiewziecia podejmuje kazdorazowo Zarzad Wojewodztwa
Mazowieckiego w oparciu o informacje przedstawiong przez Departament Kultury, Promocji i Turystyki.

2.  Departament Kultury, Promocji i Turystyki informuje wnioskodawce o decyzji Zarzgdu Wojewddztwa
Mazowieckiego wytgcznie w formie elektroniczne;j.

3. W przypadku podjecia przez Zarzad Wojewddztwa Mazowieckiego decyzji o wspotorganizacii
przedsiewziecia, zawiera sie :

1) porozumienie okreslajgce zasady wspodtpracy miedzy Wojewodztwem Mazowieckim a wnioskodawca;

2) umowe pomiedzy Wojewddztwem Mazowieckim a wykonawca w zakresie merytorycznego wykonania

zadania, z zastrzezeniem, ze do umowy nie stosuje sie przepisow ustawy Prawo zamowien
publicznych, z uwagi na jej wartos¢.

4. Porozumienie i umowe, o ktérej mowa w ust. 3, zawiera sie w formie elektronicznej. W szczegolnie
uzasadnionych przypadkach, gdy jedna ze stron nie mam mozliwosci zawarcia porozumienia lub umowy w
formie elektronicznej dopuszcza sie mozliwo$¢ zawarcia porozumienia lub umowy w formie hybrydowej albo
pisemne;j.

5. W ramach porozumienia wnioskodawcy sg zobowigzani w szczegdlnosci do:

1) umieszczania roll-up-6w/baneréw z logiem 25 lat Samorzgdu Wojewodztwa Mazowieckiego, zgodnie z
wytycznymi Wojewodztwa Mazowieckiego, w widocznych miejscach podczas realizacji przedsiewziec.
Roll-upy/banery sg udostepniane z zasobéw Departamentu Kultury, Promoc;ji i Turystyki w miare
mozliwosci magazynowych;

2) informowania o wspétorganizacji przedsiewziecia wraz z Samorzadem Wojewodztwa Mazowieckiego
poprzez ustng informacje (np. przekazana przez konferansjera) kierowang do odbiorcéw przedsiewziecia
oraz w relacjach medialnych, jesli takie beda przewidziane;

3) przestania do akceptacji Departamentu Kultury, Promocji i Turystyki projektdw graficznych nosnikow
reklamowych i materiatéw promocyjnych, na ktérych zamieszczone bedzie logo 25 lat Samorzadu
Wojewodztwa Mazowieckiego oraz informacja o wspétorganizacji przedsiewziecia wraz z Samorzgdem
Wojewddztwa Mazowieckiego, zgodnie z wytycznymi Wojewddztwa Mazowieckiego;

4) przekazania uzgodnionej liczby zaproszen przedstawicielom Samorzadu Wojewddztwa Mazowieckiego
na poszczegolne przedsiewziecia;

5) umozliwienia wystgpien przedstawicielom Samorzadu Wojewddztwa Mazowieckiego bioracym udziat we
wspotorganizowanych przedsiewzieciach.

6. Obowigzki, o ktérych mowa w ust. 5, zostang okreslone indywidualnie z kazdym wnioskodawca
odpowiednio do charakteru kazdego przedsiewziecia spoteczno-kulturalnego.

7. W zaleznosci od indywidualnych cech projektdw, poza obowiazkami, o ktérych mowa w ust. 5,
na wnioskodawce w porozumieniu moga by¢ natozone dodatkowe zobowigzania.



§ 6.
Whioskodawca po zakonczonym przedsiewzieciu sktada sprawozdanie z jego realizacji na formularzu wedtug
wzoru stanowigcego zatgcznik nr 5 do Zasad.

§7.
W przypadku niespetnienia warunkéw wspotpracy okreslonych w porozumieniu, w tym niezlozenia
w terminie 7 dni od zakonczenia przedsiewziecia sprawozdania, Wojewddztwo Mazowieckie moze odstgpi¢ od
wspotorganizacji przedsiewziecia spoteczno-kulturalnego.
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