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ZASADY NABORU

Zapoznaj sie z:

® Regulaminem naboru kandydatéw na stanowiska urzednicze i kierownicze stanowiska urzednicze w Urzedzie

Marszatkowskim Woiewoddztwa Mazowieckiego w Warszawie

® /akresem najwazniejszych zagadnien obowiazujacych kandydata ubiegajacego sie o zatrudnienie w Urzedzie
Marszatkowskim Wojewodztwa Mazowieckiego w Warszawie - zatacznik nr 3 do Regulaminu

® Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych

Pamietaj o wypetnieniu niezbednych dokumentéw do kazdego ogtoszenia oraz ich wkasnorecznym podpisaniu:

1. Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie

2. Odwiadczenie kandydata

3. Najczesciej zadawane pytania w rekrutacjach i naborach

Zatrudnienie na stanowiska urzednicze, w tym na kierownicze stanowiska

urzednicze

Ze wzgledu na obowigzujacg procedure naboru, wynikajaca z przepisow ustawy z 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Mazowieckiego w Warszawie w przypadku potrzeby zatrudnienia
pracownika na wolnym stanowisku urzedniczym, w tym na kierowniczym stanowisku urzedniczym, kazdorazowo
przeprowadza otwarty i konkurencyjny nabdr kandydatéw na dane stanowisko.

Urzad przyjmuje dokumenty aplikacyjne kandydatéw do pracy na stanowiska urzednicze, w tym kierownicze stanowiska
urzednicze, tylko w odpowiedzi na ogtoszenia o naborze kandydatéw na te stanowiska, umieszczone w Biuletynie



Informacji Publicznej oraz na Elektronicznej Tablicy Ogtoszen Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Mazowieckiego

w Warszawie.

Podanie danych osobowych przez kandydata jest wymogiem ustawowym i warunkuje wziecie udziatu w procesie
naboru. Dokumenty potwierdzajgce wymagane kwalifikacje wykraczajace poza dokumenty ustawowo niezbedne, beda
przetwarzane wytgcznie za zgodg kandydata wyrazong na pismie: ,Wyrazam zgode

na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w dokumentach aplikacyjnych, przez Urzad Marszatkowski
Wojewddztwa Mazowieckiego w Warszawie, ul. Jagielloriska 26, 03-719 Warszawa, w celu przeprowadzenia procesu
rekrutacji.”

Dokumenty aplikacyjne, nadestane przez kandydatow, ktore beda zawiera¢ dane wykraczajgce poza dane niezbedne

do procesu rekrutacji, nieopatrzone powyzsza klauzulg nt. zgody na przetwarzanie danych osobowych podpisang przez
kandydata, bedg komisyjnie niszczone, za wyjatkiem oryginalnych dokumentéw, ktére beda odsytane na adres wskazany

w dokumentach aplikacyjnych.

Dokumenty aplikacyjne w naborze na wolne stanowiska urzednicze nalezy sktada¢ poprzez wypenienie elektronicznego
formularza aplikacyjnego w systemie elektronicznej rekrutacji Urzedu, za pomocg elektronicznej skrzynki podawczej
ePUAP lub dostarczajac w kopercie (uwzgledniajac numer oferty w tytule wiadomosci), w terminie wskazanym w ogtoszeniu

0 naborze.

Zgtoszenia kandydatéw ztozone po terminie, bez kompletu wymaganych dokumentdw, nie sg brane pod uwage

w procesie naboru.

Zatrudnienie na stanowiska pomocnicze i obstugi lub umowy na zastepstwo

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Mazowieckiego w Warszawie, uprzejmie informuje, ze osoby zainteresowane
zatrudnieniem w na stanowiskach pomocniczych i obstugi lub na umowe o prace na zastepstwo, moga wystac

swoje Curriculum Vitae oraz list motywacyjny, opatrzone klauzulg ,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych
osobowych zawartych w dokumentach aplikacyjnych, przez Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Mazowieckiego w Warszawie,
ul. Jagielloniska 26, 03-719 Warszawa, w celu przechowywania w bazie potencjalnych kandydatéw do pracy dla potrzeb
przysztych proceséw rekrutacji na stanowiska pomocnicze i obstugi lub na umowy na zastepstwo”.

Dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ poprzez wypetnienie formularza aplikacyjnego w systemie elektronicznej
rekrutacji Urzedu (za pomoca przycisku ,APLIKUJ Dotacz do nas” znajdujacego sie ponizej), za pomoca elektronicznej
skrzynki podawczej ePUAP |ub dostarczajac w kopercie uwzgledniajac, jakiej oferty dotycza w tytule wiadomosci.

,

Dofacz do nas

APLIKUJ

Dokumenty aplikacyjne, nadestane przez kandydatow, ktére beda zawiera¢ dane wykraczajgce poza dane niezbedne

do procesu rekrutacji, nieopatrzone powyzsza klauzulg nt. zgody na przetwarzanie danych osobowych podpisang przez
kandydata, bedg komisyjnie niszczone, za wyjatkiem oryginalnych dokumentow, ktére beda odsytane na adres wskazany
w dokumentach aplikacyjnych.

Klauzula informacyjna

Administratorem Twoich danych osobowych jest Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Mazowieckiego w Warszawie,



dane kontaktowe:

® Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Mazowieckiego w Warszawie
o ul. Jagielloriska 26, 03-719 Warszawa,
o tel. (22) 5979-100

o email: urzad_marszalkowski@mazovia.pl

o ePUAP: /umwm/esp;

® |nspektor ochrony danych

© e-mail: iod@mazovia.pl

Twoje dane osobowe jako kandydata:

® bedg przetwarzane na podstawie obowiagzku prawnego cigzacego na administratorze (dane wymagane przepisami
prawa) albo dobrowolnej zgody (dane wykraczajace poza obowigzek ustawowy i dane wrazliwe), w celu
przeprowadzenia procesu rekrutacji do pracy;

® mogg by¢ udostepnione:
o uprawnionym podmiotom na podstawie przepiséw prawa,

© podmiotom $wiadczacym obstuge organizacyjno-administracyjng Urzedu,

® bedg przechowywane przez 3 miesigce od dnia zakoriczenia naboru, a nastepnie beda bezpowrotnie usuwane.

® nie beda przetwarzane w sposob zautomatyzowany, w celu podjecia decyzji w sprawie indywidualnej.
W granicach i na zasadach opisanych w przepisach prawa przystuguje Tobie prawo zadania:

® dostepu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, ich usuniecia, ograniczenia przetwarzania;

® wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

W przypadku danych przetwarzanych na podstawie zgody przystuguje prawo zadania przeniesienia danych i prawo cofniecia

zgody w kazdym czasie. Cofniecie zgody nie wptywa na zgodno$¢ z prawem przetwarzania danych dokonanego na jej
podstawie przed jej wycofaniem.

Podanie danych osobowych przez Ciebie jest wymogiem ustawowym.
Odmowa podania danych wymaganych przepisami prawa uniemozliwi wziecie udziatu w procesie rekrutacji.

Przestanie przez Ciebie w procesie rekrutacji danych wykraczajacych poza wymagane przepisami prawa jest rwnoznaczne z
wyrazeniem zgody na przetwarzanie tych danych osobowych.

Brak zgody na przetwarzanie innych danych osobowych, niz wymagane przepisami prawa (lub jej wycofanie) nie bedzie
podstawg niekorzystnego traktowania kandydata, a takze nie spowoduje jakichkolwiek negatywnych konsekwencji, zwtaszcza
nie bedzie stanowi¢ przyczyny uzasadniajacej odmowe zatrudnienia.

Dane wrazliwe sg przetwarzane na podstawie zgody wytgcznie w przypadku, gdy przekazanie tych danych nastepuje z Twojej
inicjatywy.
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