13. ARCHIWUM ZAKtADOWE

13.03. Wykreslenie przedsiebiorcy z rejestru przechowawcow akt osobowych i

ptacowych

Nazwa ustugi

Wykreslenie przedsigbiorcy z rejestru przechowawcéw akt osobowych i ptacowych.

Odbiorca ustugi

Przedsiebiorcy prowadzacy dziatalno$¢ gospodarcza w zakresie przechowywania dokumentacji osobowej i ptacowej
pracodawcow o czasowym okresie przechowywania bedacy osoba prawng lub jednostka organizacyjna nieposiadajaca
0sobowosci prawnej.

Miejsce sktadania

1. drogg elektroniczng na adres:
o elektronicznej skrzynki podawczej Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Mazowieckiego w Warszawie;

o skrytki na ePUAP dla podmiotow publicznych: /umwm/skrytka lub;

© za posrednictwem formularza ePUAP: Formularz ePuap

2. za posrednictwem operatora pocztowego na adres Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Mazowieckiego w
Warszawie lub bezposrednio na adres Departamentu Organizacji (z dopiskiem na kopercie: dotyczy wykreslenia wpisu
z rejestru przechowawcow akt osobowych i ptacowych - Archiwum Zaktadowe);

3. osobiscie w punktach podawczych Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Mazowieckiego w Warszawie przy ul.
Jagiellonskiej 26 (parter), Skoczylasa 4 (parter - pokoj 18), od poniedziatku do pigtku w godzinach: 8.30-15.00

Wymagane dokumenty
Whiosek o wykreslenie z rejestru przechowawcéw akt osobowych i ptacowych

Marszatek Wojewddztwa Mazowieckiego, prowadzacy rejestr przechowawcow akt osobowych i ptacowych wykresla

wpis:

1. Z urzedu, w drodze decyzji (art. 5Th ust. 1T ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach) w przypadku:
a. wydania decyzji o zakazie wykonywania przez przedsiebiorce dziatalnosci objetej wpisem, o ktérej mowa w art.
51ga ust. 1 ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach, w przypadku gdy:
B przedsiebiorca ztozyt o$wiadczenie, o ktérym mowa w art. 51c ust. 2 ustawy o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach
Oswiadczenie o prawdziwosci danych zawartych we wniosku o wpis do
rejestru przechowawcéw akt osobowych i ptacowych. Wzér wniosku i

oSwiadczenia znajduje sie w zatgczniku do karty ustug nr 13.1 Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Mazowieckiego.1

, Niezgodne ze stanem faktycznym,

® przedsiebiorca nie usunat naruszen warunkéw wymaganych do wykonywania dziatalnosci objetej wpisem w

WYZNaczonym przez organ terminie,



B organ prowadzacy rejestr dziatalnosci regulowanej stwierdzi razace naruszenie warunkéw wymaganych do
wykonywania dziatalnosci requlowanej przez przedsiebiorce;
b. wydania prawomocnego orzeczenia zakazujacego przedsiebiorcy wykonywania dziatalnosci objetej wpisem;

. gdy wobec przedsiebiorcy ukorczono postepowanie likwidacyjne albo upadtosciowe obejmujace likwidacje
majatku upadtego;

d. gdy przedsiebiorca wykonuje dziatalno$¢ gospodarczg objetg wpisem takze na podstawie wpiséw do innych
rejestrow dziatalnosci requlowanej w tym samym zakresie dziatalnosci gospodarczej (art. 51h ust. 1a ustawy o
narodowym zasobie archiwalnym i archiwach).

2. Na wniosek przedsiebiorcy, a takze po uzyskaniu informacji z Krajowego Rejestru Sagdowego o wykresleniu
przedsiebiorcy (art. 5Th ust. Tb ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach) przekazuje sie pisemng
informacje o wykresleniu przedsiebiorcy z rejestru.

Optaty

nie dotyczy

Numer konta

nie dotyczy

Uwagi

nie dotyczy

KLAUZULA INFORMACYJNA:

Uprzejmie informujemy ze administratorem danych osobowych jest Marszatek Wojewddztwa Mazowieckiego, dane
kontaktowe: Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Mazowieckiego w Warszawie, ul. Jagiellonska 26, 03-719 Warszawa, tel. (22)
5979-100, email: urzad_marszalkowski@mazovia.pl , ePUAP: /Jumwm/esp. Administrator wyznaczyt inspektora ochrony
danych, z ktérym mozna skontaktowac sie pod adresem e-mail: iod@mazovia.pl lub korespondencyjnie na adres Urzedu.

Pani/Pana dane osobowe:

1. beda przetwarzane w zwigzku z wypetnieniem obowiazku prawnego cigzacego na administratorze,
0 ktérym mowa w ustawie z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach
(Dz.U.z2019r. poz. 553 z p6zn. zm.) w celu zwigzanym z prowadzeniem przez Marszatka Wojewddztwa Mazowieckiego
rejestru przechowawcow akt osobowych i ptacowych;

2. mogga by¢ opublikowane na stronie internetowej wojewoddztwa oraz udostepnione podmiotom uprawnionym do ich
otrzymania na podstawie przepiséw prawa oraz podmiotom swiadczacym obstuge administracyjno-organizacyjng
Urzedu;

3. beda przechowywane nie dtuzej, niz to wynika z przepiséw o archiwizacji - dostepnych m.in. na stronie www.mazovia.pl,
w zakfadce ,Polityka prywatnosci”;

W granicach i na zasadach opisanych w przepisach prawa, przystuguje Pani/Panu prawo zadania:



1. dostepu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania;

2. wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych (szczegéty na stronie

internetowej https://uodo.gov.pl).

Podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym i przedsiebiorca jest zobowigzany do ich podania. Niepodanie
danych osobowych bedzie skutkowato niezrealizowaniem zadania.

Termin zatatwienia sprawy przez urzad

1. Organy administracji publicznej obowigzane s3 zatatwia¢ sprawy bez zbednej zwtoki.

2. Zatatwienie sprawy wymagajacej postepowania wyjasniajgcego powinno nastapic nie pdzniej niz w ciggu miesiaca, a
sprawy szczegolnie skomplikowanej - nie podzniej niz w ciggu dwdch miesiecy od dnia wszczecia postepowania.

3. O kazdym przypadku niezatatwienia sprawy w terminie organ administracji publicznej jest obowigzany zawiadomic¢
strony, podajac przyczyny zwtoki, wskazujac nowy termin zatatwienia sprawy oraz pouczajac o prawie do wniesienia
ponaglenia.

4. Ten sam obowiazek cigzy na organie administracji publicznej rowniez w przypadku zwtoki w zafatwieniu sprawy z
przyczyn niezaleznych od organu.

Sposéb odwoftania

Wykreslenie z rejestru z urzedu nastepuje w formie decyzji administracyjnej, na ktérg stronie stuzy odwotanie za
posrednictwem Marszatka Wojewoddztwa Mazowieckiego do Samorzagdowego Kolegium Odwotawczego w Warszawie, ul.
Kielecka 44, 02-530 Warszawa, w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji.

Wykreslenie z rejestru na wniosek, a takze po uzyskaniu informacji z Krajowego Rejestru Sgdowego o wykresleniu
przedsiebiorcy, nastepuje w formie pisma informujgcego o wykresleniu przedsiebiorcy z rejestru, na ktére stronie przystuguje
skarga wniesiona za posrednictwem Marszatka Wojewddztwa Mazowieckiego do Wojewddzkiego Sadu Administracyjnego w
Warszawie, ul. Jasna 2/4, 00-013 Warszawa, w terminie do 30 dni od dnia doreczenia pisma.

OBOWIAZK| PRZEDSIEBIORCOW WYKRESLONYCH Z REJESTRU PRZECHOWAWCOW AKT OSOBOWYCH | Pt ACOWYCH:

Przedsiebiorcy wykresleni z rejestru przechowawcow akt osobowych i ptacowych zlikwidowanych pracodawcédw sg
obowiazani zabezpieczy¢ przechowywang dokumentacje osobowa i ptacowg do korica 50-letniego okresu przechowywania
poprzez jej przekazanie na dalsze przechowywanie podmiotowi uprawnionemu do prowadzenia w tym zakresie dziatalnosci.

1. Zabezpieczenie dokumentacji powinno nastapic¢ poprzez:
a. przekazanie jej na odpfatne przechowywanie podmiotowi uprawnionemu do prowadzenia dziafalnosci
gospodarczej w zakresie przechowywania, przy jednoczesnym zapewnieniu na ten cel srodkéw finansowych na

czas, jaki pozostat do wygasniecia umdw przechowywania zawartych przez przedsiebiorce;

b. w razie braku $rodkoéw finansowych na pokrycie kosztow dalszego przechowywania, przedsiebiorcy wykresleni z
rejestru przechowawcow akt osobowych i ptacowych, winni zwrécic sie do sadu rejestrowego o wydanie
postanowienia o braku takich srodkow, ktore to postanowienie stanowitoby podstawe przejecia dokumentacji na
czasowe nieodptatne przechowywanie przez archiwum panstwowe,

2. Zaréwno wyboér podmiotu, ktéremu dokumentacja zostanie przekazana jak i tryb dalszego jej zabezpieczenia nalezy do
przedsiebiorcy, ktérego dziatalnos¢ przechowalnicza zmierza do zakoriczenia.



Zniszczenie, uszkodzenie, usuniecie lub zmiana zapisu istotnej informacji lub inny sposéb udaremnienia albo znacznego
utrudnienia osobie uprawnionej zapoznania sie z informacja, podlega grzywnie, karze ograniczenia wolnosci albo pozbawienia
wolnosci do lat 2 zgodnie z art. 268 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny.

Podstawa prawna

1. ustawa z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U.z 2019 1. poz. 553, z p6zn. zm.);
2. ustawa z dnia 6 marca 2018 r. — Prawo przedsiebiorcéw (Dz. U.z 2019 . poz. 1292 z p6zn. zm.);
3. ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2018 1. poz. 2096, z pdzn. zm.);

4. ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny (Dz. U. z 2019 . poz. 1950, z p6zn. zm.).

Sprawe prowadzi

Departament Organizacji

03-719 Warszawa, ul. Jagiellofiska 26
Archiwum Zakfadowe;

02-479 Warszawa, ul. B. Chrobrego 29

tel. (22) 53490 77; (22) 534 90 70

fax.(22) 53490 76

e-mail: rejestr.przechowawcow@mazovia.pl

Linki
Formularz ePuap

Dostepnosc cyfrowa

Informujemy, ze w przypadku problemdw z dostepnoscig dokumentéw cyfrowych zamieszczonych w e-ustudze, urzad
na zyczenie odbiorcy udostepni odpowiednie dokumenty cyfrowe w innej formie.

Pliki do pobrania:

Klauzula informacyjna dla 0séb prawnych
Rozmiar: 17.94 KB, DOCX

WZOR WNIOSEK o wykreslenie z rejestru 2020
Rozmiar: 58.5 KB, DOC

Podmiot udostepniajacy: Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Mazowieckiego w Warszawie
Wytworzyh Departament Organizacji
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