14. PRZECIWDZIALANIE BEZROBOCIU AKTYWIZACJA PRACA ZA GRANICA

14.05. Wpis do rejestru podmiotow prowadzacych agencje zatrudnienia i
wydanie certyfikatu potwierdzajagcego ww. wpis

Nazwa ustugi

Wopis do rejestru podmiotéw prowadzacych agencje zatrudnienia i wydanie certyfikatu potwierdzajacego ww. wpis.

Odbiorca ustugi

Whioskodawca — podmiot zamierzajacy prowadzi¢ agencje zatrudnienia.

Miejsce sktadania

® (Osobiscie w kancelarii Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Warszawie; 01-205 Warszawa ul. Mtynarska 16 w godzinach: 8-16;

® /a posrednictwem operatora pocztowego na adres: Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Warszawie; 01-205 Warszawa ul.
Mtynarska 16 z dopiskiem: ,Rejestr agencji zatrudnienia”;

® Drogg elektroniczng na adres elektronicznej skrzynki podawczej Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Warszawie
(wup@wup.mazowsze.pl), za pomoca platformy ustug administracji publicznej ePUAP (aby ztozy¢ wniosek nalezy sie

zalogowac poprzez strone internetowg http://epuap.gov.pl) albo za posrednictwem portalu Rejestru Agendji

Zatrudnienia (KRAZ) dostepnego w Systemie Teleinformatycznym Obstugi Rejestrow PSZ - STOR na stronie
internetowej: http://stor.praca.gov.pl/portal/#/kraz

UWAGI: Wniosek o wpis do rejestru agencji zatrudnienia wraz z zatacznikami sktadany w postaci elektronicznej powinien
zawierac dane w ustalonym formacie elektronicznym, zawarte we wzorze wniosku i oSwiadczenia oraz powinien by¢

opatrzony kwalifikowanym podpisem elektronicznym albo podpisem potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP.

W przypadku wniosku i oswiadczenia przekazywanego w postaci papierowej ww. dokumenty powinny zosta¢ podpisane
czytelnie przez osobe(y) uprawniong(e) do reprezentowania podmiotu.

Wymagane dokumenty

W celu wpisania podmiotu do rejestru podmiotéw prowadzacych agencje zatrudnienia, nalezy ztozy¢ lub przesta¢ stosowny
wniosek o wpis do rejestru podmiotéw prowadzacych agencje zatrudnienia (wzér w plikach do pobrania lub do pobrania na
stronie internetowej: https.//wupwarszawa.praca.gov.pl w zaktadce: Rynek pracy/Rejestry i bazy/Rejestr Agencji Zatrudnienia).
Wraz z wnioskiem o wpis do rejestru podmiotéw prowadzacych agencje zatrudnienia wnioskodawca:

® skiada stosowne oswiadczenie (wzér w plikach do pobrania lub do pobrania na stronie
internetowej: https://wupwarszawa.praca.gov.pl w zaktadce: Rynek pracy/Rejestry i bazy/Rejestr Agencji Zatrudnienia);

® sklada kopie dowodu uiszczenia optat(y) za wydanie certyfikatu(éw) lub przedstawia do wglagdu dowdd dokonania
przedmiotowej(ych) optat(y).

Wzér wniosku o wpis do rejestru podmiotéw prowadzacych agencje zatrudnienia wraz z oswiadczeniem dostepny jest takze
na portalu Rejestru agencji zatrudnienia (KRAZ) dostepnego w Systemie Teleinformatycznym Obstugi Rejestréw PSZ - STOR na

stronie internetowej: http://stor.praca.gov.pl/portal/#/kraz



Optaty

Opfata za wydanie certyfikatu o dokonaniu wpisu do rejestru agencji zatrudnienia w wysokosci 200 ztotych (stownie: dwiescie
00/100 ztotych). W przypadku ubiegania sie o wydanie certyfikatu na swiadczenie 3 ustug: posrednictwa pracy, poradnictwa
zawodowego i doradztwa personalnego oraz na $wiadczenie ustugi w zakresie pracy tymczasowej optata dotyczy kazdego z
certyfikatéw (czyli 200 zt za certyfikat dotyczacy Swiadczenia ustug posrednictwa pracy, poradnictwa zawodowego i
doradztwa personalnego oraz 200 zt za certyfikat dotyczacy swiadczenia ustugi pracy tymczasowej). W takim przypadku
dopuszcza sie mozliwos¢ ztozenia jednej wpfaty za wydanie certyfikatéw na kwote 400 zt.

Dowod dokonania optaty powinien zawiera¢ dane podmiotu dokonujgcego wptaty (nazwa oraz adres siedziby). W przypadku,
gdy opfate za wnioskodawce uiszcza inny podmiot w tytule optaty nalezy umiesci¢ nazwe (firme) podmiotu ubiegajacego sie
o wpis do rejestru agencji zatrudnienia, na rzecz ktérego wniesiona zostata opfata za wydanie certyfikatu(éw). Wpisana w
tytule optaty nazwa (firma) podmiotu powinna by¢ tozsama z danymi podmiotu zawartymi we wpisie podmiotu w Centralnej
Ewidendji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej lub w Krajowym Rejestrze Sadowym.

Numer konta

Wojewddzki Urzad Pracy w Warszawie 01-205 Warszawa, ul. Mtynarska 16
nr 121020 1026 0000 1402 0232 3475
tytutem: ,Optata za wydanie certyfikatu o dokonaniu wpisu do rejestru agencji zatrudnienia”.

Uwagi

W przypadku, gdy wniosek o wpis do rejestru sktada przedsiebiorca zagraniczny z panistw cztonkowskich Unii Europejskiej,
panstw Europejskiego Obszaru Gospodarczego nienalezacych do Unii Europejskiej oraz paristw niebedacych stronami umowy
o Europejskim Obszarze Gospodarczym, ktéry moze korzystac ze swobody $wiadczenia ustug na podstawie umdw zawartych
przez te panstwa z Unig Europejska i jej panstwami cztonkowskimi, posiadajacy uprawnienia i prowadzacy zgodnie z prawem
dziatalnos¢ w zakresie pracy tymczasowej na terytorium tego panstwa oraz zamierzajacy Swiadczyc te ustuge na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zobowigzany jest dodatkowo do ztozenia sporzadzonego przez ttumacza przysiegtego ttumaczenia
na jezyk polski dokumentu uprawniajacego tego przedsiebiorce do prowadzenia dziatalnosci w zakresie pracy tymczasowej na
terytorium panstwa pochodzenia.

W przypadku wystepowania przez petnomocnika, do wniosku o wpis do rejestru nalezy zatgczy¢ stosowne petnomocnictwo
oraz oryginat dowodu uiszczenia optaty skarbowej za ztozenie dokumentu petnomocnictwa w wysokosci 17 ztotych (stownie:
siedemnascie 00/100 ztotych) na rachunek bankowy Urzedu Miasta Stotecznego Warszawy:

Urzad Miasta Stotecznego Warszawy Centrum Obstugi Podatnika nr 21 1030 1508 0000 0005 5000 0070 tytutem: ,Optata
skarbowa za ztozenie dokumentu petnomocnictwa dla ... (w tym miejscu nalezy wpisac imie i nazwisko petnomocnika)".

KLAUZULA INFORMACYJNA:

Administrator Danych Osobowych

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Marszatek Wojewddztwa Mazowieckiego, dane kontaktowe: Urzad
Marszatkowski Wojewddztwa Mazowieckiego w Warszawie, ul. Jagielloriska 26, 03-719 Warszawa, tel. (22) 597-91-00, email:
urzad_marszalkowski@mazovia.pl, ePUAP: /Jumwm/esp;

Z administratorem mozna sie skontaktowac poprzez adres mailowy: iod@mazovia.pl lub pisemnie na ww. adres siedziby
administratora.



Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane przez Wojewodzki Urzad Pracy w Warszawie, ul. Mtynarska 16, 01-205 Warszawa.
Inspektor Ochrony Danych

We wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z
przetwarzaniem danych mozna skontaktowac sie poprzez adres mailowy: iod@mazovia.pl (po stronie administratora)
lub iod@wup.mazowsze.pl (po stronie Wojewoddzkiego Urzedu Pracy w Warszawie).

Cel i podstawa prawna przetwarzania

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w celu prowadzenia rejestru podmiotow prowadzacych agencje zatrudnienia i
sprawowania kontroli w agencjach zatrudnienia, prowadzenia korespondencji w ww. zakresach, w celach archiwalnych oraz
statystycznych.

Podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest: art. 6 ust. 1 lit. ¢ i lit. e RODO, tj. przetwarzanie danych jest
niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego na administratorze i przetwarzanie jest niezbedne do wykonania
zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wfadzy publicznej powierzonej administratorowi,
ktore wynika z Rozdziatu 6 ,Agencje zatrudnienia” ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promogji zatrudnienia i instytucjach
rynku pracy.

Okres przechowywania danych

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres realizacji zadania, do ktérego dane osobowe zostaty zebrane, a
nastepnie do wygasniecia obowigzku przechowywania danych wynikajacego z przepiséw prawa, w tym z ustawy z dnia 14
lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

Odbiorcy danych osobowych

Zgodnie z art. 18d ust. 2 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. 0 promogji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy rejestr
podmiotow prowadzacych agencje zatrudnienia jest jawny i prowadzony w formie dokumentu elektronicznego.

Pani/Pana dane osobowe moga zostac¢ udostepnione: marszatkowi innego wojewddztwa w przypadku otrzymania informacji
(wniosku) o zmianie siedziby podmiotu na adres w innym wojewddztwie, innemu organowi uprawnionemu do otrzymania
danych na podstawie odrebnych przepisow lub w przypadku koniecznosci przekazania dokumentéw wedtug wiasciwosci.

Prawa 0s0b, ktérych dane dotycza
Przystuguje Pani/ Panu prawo:

® dostepu do swoich danych osobowych, zadania ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania,
® do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych,

® wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych (szczegdty na stronie

internetowej https://uodo.gov.pl/).
Pozostate informacje

Podanie przez Panig/ Pana danych osobowych jest zwigzane z przepisami ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. 0 promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy.

Konsekwencjg niepodania danych osobowych moze by¢ brak mozliwosci skorzystania z ustug $wiadczonych przez



Wojewddzki Urzad Pracy w Warszawie.

Przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych nie bedzie poddawane zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
profilowaniu.

Termin zatatwienia sprawy przez urzad

Zgodnie z art. 18ha ust. 1 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy Marszatek
Wojewddztwa jest obowigzany dokonac wpisu podmiotu do rejestru w terminie 7 dni od dnia wptywu do niego wniosku o
wpis wraz z oswiadczeniem o spetnieniu warunkéw wymaganych prawem do wykonywania dziatalnosci gospodarczej, dla
ktorej rejestr jest prowadzony, oraz, w przypadku przedsiebiorcy zagranicznego, o ktérym byta juz mowa powyzej, ttumaczenia
na jezyk polski dokumentu uprawniajacego tego przedsiebiorce do prowadzenia dziatalnosci w zakresie pracy tymczasowej na
terytorium panstwa pochodzenia.

Jezeli Marszatek Wojewodztwa nie dokona wpisu w ww. terminie, a od dnia wptywu do niego wniosku uptyneto 14 dni,
podmiot moze rozpocza¢ dziatalnos¢. Nie dotyczy to przypadku, gdy Marszatek Wojewddztwa wezwat podmiot do
uzupetnienia wniosku o wpis nie pozniej niz przed uptywem 7 dni od dnia jego otrzymania. W takiej sytuacji termin, o ktorym
mowa w zdaniu pierwszym, biegnie odpowiednio od dnia wptywu uzupetnienia wniosku o wpis.

Sposéb odwoftania

W przypadku nie zatatwienia sprawy w terminie (bezczynnos¢) lub gdy postepowanie jest prowadzone dtuzej niz jest to
niezbedne do zafatwienia sprawy (przewlektos¢) stronie stuzy prawo do wniesienia ponaglenia do Samorzadowego Kolegium
Odwotawczego w Warszawie, wnoszonego za posrednictwem organu prowadzacego postepowanie (dziatajacy z
upowaznienia Marszatka Wojewodztwa Mazowieckiego Dyrektor Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Warszawie lub Wicedyrektor
w Wojewodzkim Urzedzie Pracy w Warszawie).

W przypadku wydania decyzji o odmowie wpisu do rejestru stronie przystugiwac bedzie odwotanie do Samorzadowego
Kolegium Odwotawczego w Warszawie, wnoszone za posrednictwem organu, ktory wydat takg decyzje (dziatajacy z
upowaznienia Marszatka Wojewodztwa Mazowieckiego Dyrektor Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Warszawie lub Wicedyrektor
w Wojewddzkim Urzedzie Pracy w Warszawie), w terminie 14 dni od dnia jej doreczenia.

Podstawa prawna

1. Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. 0 promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U.z 2020 1. poz. 1409), a w
sprawach w niej nieuregulowanych przepisy ustawy z dnia 6 marca 2018 r. - Prawo przedsiebiorcow (Dz. U.z 2019 1. poz.
1292 z pdzn.zm.)

2. Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 25 maja 2017 r. w sprawie wzoréw dokumentéw
dotyczacych dziatalnosci agendji zatrudnienia (Dz.U. z 2017 r. poz. 1064)

3. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r.- Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2020 r. poz. 256 z p6zn. zm.)

Sprawe prowadzi

Wydziat Obstugi Instytucji i Partneréw Rynku Pracy
Zespdt ds. Rejestru Agendji Zatrudnienia

01-402 Warszawa,

ul. Ciotka 10A (pokoje nr302inr319)

tel. (22) 532-22-03, (22) 532-22-19



fax. (22) 532-22-33
e-mail: kraz@wup.mazowsze.pl

WAZNE: Prosimy zapoznac sie z Klauzula informacyjna dotyczaca zbierania danych zwiazanych z prowadzeniem rejestru
podmiotéw prowadzacych agencje zatrudnienia

Dodatkowe informacje na temat rejestru podmiotéw prowadzacych agencje zatrudnienia, w tym dotyczace swiadczenia ustug
przez przedsiebiorcdw zagranicznych na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej i skladania wnioskdw o wykreslenie z rejestru,
znalez¢ mozna na stronie internetowej: www.wupwarszawa.praca.gov.pl w zaktadce: Rynek pracy/Rejestry i bazy/Rejestr
Agencji Zatrudnienia.

Linki
Rejestr agenciji zatrudnienia w wojewddztwie mazowieckim

System Teleinformatyczny Obstugi Rejestrow PSZ

Dostepnos¢ cyfrowa

Informujemy, ze w przypadku problemdw z dostepnoscig dokumentéw cyfrowych zamieszczonych w e-ustudze, urzad
na zyczenie odbiorcy udostepni odpowiednie dokumenty cyfrowe w innej formie.

Pliki do pobrania:

Formularz informacji o dziatalnosci agencji zatrudnienia.rtf
Rozmiar: 329.11 KB, RTF
Klauzula informacyjna dotyczaca zbierania danychzwiazanych z prowadzeniem rejestru podmiotéw prowadzacych

agencje zatrudnienia
Rozmiar: 142.45 KB, PDF

Oswiadczenie podmiotu - zatacznik do wniosku o wpis do rejestru.doc
Rozmiar: 47 KB, DOC

Whiosek o wpis do rejestru podmiotéw prowadzacych agencje zatrudnienia.doc
Rozmiar: 89.5 KB, DOC

Whiosek o wykreélenie z rejestru podmiotéw prowadzacych agencje zatrudnienia.doc
Rozmiar: 56.5 KB, DOC

Whiosek 0 zmiane danych w rejestrze podmiotéw prowadzacych agencje zatrudnienia.pdf
Rozmiar; 93.16 KB, PDF

Zawiadomienie dla przedsiebiorcy zagranicznego.doc
Rozmiar: 53.5 KB, DOC
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