Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Mazowieckiego w Warszawie Zm
Departament Kontroli S'Q’ “zowsze
ul. Ktopotowskiego 22, 03-717 Warszawa

Telefon: 22-59-79-000, e-mail: kontrola@mazovia.pl

Sygnatura akt/znak sprawy: KO-Z-11.8261.3.2023.IM Warszawa, 12 pazdziernika 2023 roku

Informacja z kontroli

Podmiot Kontrolowany
ARCH-DATA SP.Z0.0.

Rodzaj kontroli
Planowa

Termin przeprowadzenia kontroli
Data rozpoczecia: 4 wrzesnia 2023 r.

Data zakonczenia: 13 wrzesnia 2023 r.

Okres objety kontrolg
Od 1 stycznia 2022 r. do 1 wrze$nia 2023 r.

Dokumentacja kontroli
1. Zawiadomienie o zamiarze wszczecia kontroli z 28 lipca 2023 r.
2. Upowaznienie do kontroli:
e nr210/2021z17 maja 2021r.
3. Wskazanie do kontroli:
e nr122/2023z28 lipca 2023 r.
Protokét kontroli z 13 wrzesnia 2023 r.
5. Woystgpienie pokontrolne z 5 pazdziernika 2023 r.
Pozostate dokumenty —w tym dowody z kontroli.

Zakres tematyczny kontroli
1. Dziatalno$é gospodarcza w zakresie przechowywania dokumentacji osobowej i ptacowej
pracodawcéw o czasowym okresie przechowywania.

Wyniki kontroli

1. Spétka posiadata ,Regulamin swiadczenia ustug Archiwum Arch-Data spétki z 0.0. z siedziba
w tomiankach” (dalej ,regulamin”), ktéry nie zawierat obligatoryjnych elementdw,
o ktérych mowa w art. 51k ust. 1 pkt 2, 3 i 8 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020 r. poz. 164, ze zm., dalej ,,ustawa

o archiwach”).

2. Wysokos¢ optat za udostepnienie dokumentacji ujeta w Cenniku ustug dla Kwerend
Pracowniczych (dalej ,,cennik”), obowigzujgcym w Spoétce w okresie objetym kontrolg, byta
tozsama z wysokos$ciami optat wskazanymi w rozporzadzeniu Ministra Kultury z dnia

10 lutego 2005 r. w sprawie okreslenia maksymalnej wysokosci optat za sporzadzenie
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odpisu lub kopii dokumentacji o czasowym okresie przechowywania (Dz. U. z 2005 r. Nr 28,

poz. 240, dalej ,rozporzadzenie w sprawie optat”), z zastrzezeniami dotyczgcymi:

— opiséw dwdch pozycji cennika, ktére byty niezgodne z opisami wskazanymiw § 1 pkt 3

i pkt 6 rozporzgdzenia w sprawie opfat;

— nieujecia w cenniku optaty za sporzadzenie odpisu innego niz Swiadectwo pracy,
z dokumentu z zakresu stosunku pracy, w tym dokumentu potwierdzajgcego wysokos¢

wynagrodzenia, o ktérej stanowi § 1 pkt 5 ww. rozporzadzenia.

Sposrdd 20 poddanych kontroli wnioskéw, w 19 przypadkach optaty za udostepnienie
dokumentacji zostaty naliczone i pobrane w wysokosci zgodnej z cennikiem. Natomiast
w jednym przypadku naliczona i pobrana zostata optata w wysokosci nizszej niz wynikajaca

z cennika.

3. Dokumentacja wszystkich wnioskéw (z wyjatkiem jednego przypadku, w ktérym
dokumentacja zostata przekazana z jednodniowym opdznieniem) zostata udostepniona

w terminie wynikajgcym z § 9 tiret 7 regulaminu.

4. Przechowawca nie spetnit wymogu wynikajgcego z art. 51g ust. 6 ustawy
o archiwach, tj. wykaz szesciu pracodawcow, ktérych dokumentacje Spotka przejeta
w danym miesigcu kalendarzowym, przekazano do centrali Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych (dalej: ,,ZUS”) i Naczelnemu Dyrektorowi Archiwéw Panstwowych (dalej:
,NDAP”) z opdznieniem od 26 dni do 166 dni, a wykazu trzech pracodawcow, ktérych
dokumentacje Spoétka przejeta w danym miesigcu kalendarzowym, nie przekazano
do centrali ZUS i NDAP, mimo ze termin na przekazanie ww. informacji uptynat

odpowiednio 31 marca br., 31 lipca br. i 31 sierpnia br.

Postepowanie pokontrolne
1. Liczba zalecen pokontrolnych: 6.
2. Zawiadomienie do organdw Scigania: nie skierowano.

Uwagi
Brak.

Podstawa prawna
Ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2022 r. poz. 902).

Pouczenie

Dokumentacja kontroli udostepniana jest na wniosek zainteresowanego. Dokumenty
podlegajg ograniczeniu w zakresie i na zasadach okreslonych w przepisach o ochronie
informaciji niejawnych oraz o ochronie innych tajemnic ustawowo chronionych, a takze
ze wzgledu na prywatnos$¢ osob fizycznych lub tajemnice przedsiebiorcy.
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