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Informacja z kontroli 

Podmiot Kontrolowany 

ARCH-DATA SP. Z O.O. 

Rodzaj kontroli 

Planowa 

Termin przeprowadzenia kontroli 

Data rozpoczęcia: 4 września 2023 r. 

Data zakończenia: 13 września 2023 r. 

Okres objęty kontrolą 

Od 1 stycznia 2022 r. do 1 września 2023 r. 

Dokumentacja kontroli 

1. Zawiadomienie o zamiarze wszczęcia kontroli z 28 lipca 2023 r. 

2. Upoważnienie do kontroli: 

• nr 210/2021 z 17 maja 2021 r. 

3. Wskazanie do kontroli: 

• nr 122/2023 z 28 lipca 2023 r. 

4. Protokół kontroli z 13 września 2023 r. 

5. Wystąpienie pokontrolne z 5 października 2023 r. 

6. Pozostałe dokumenty – w tym dowody z kontroli. 

Zakres tematyczny kontroli 

1. Działalność gospodarcza w zakresie przechowywania dokumentacji osobowej i płacowej 

pracodawców o czasowym okresie przechowywania. 

Wyniki kontroli 

1. Spółka posiadała „Regulamin świadczenia usług Archiwum Arch-Data spółki z o.o. z siedzibą 

w Łomiankach” (dalej „regulamin”), który nie zawierał obligatoryjnych elementów,  

o których mowa w art. 51k ust. 1 pkt 2, 3 i 8 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym 

zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020 r. poz. 164, ze zm., dalej „ustawa  

o archiwach”). 

2. Wysokość opłat za udostępnienie dokumentacji ujęta w Cenniku usług dla Kwerend 

Pracowniczych (dalej „cennik”), obowiązującym w Spółce w okresie objętym kontrolą, była 

tożsama z wysokościami opłat wskazanymi w rozporządzeniu Ministra Kultury z dnia  

10 lutego 2005 r. w sprawie określenia maksymalnej wysokości opłat za sporządzenie 

mailto:kontrola@mazovia.pl


 

Strona 2 z 2 

odpisu lub kopii dokumentacji o czasowym okresie przechowywania (Dz. U. z 2005 r. Nr 28, 

poz. 240, dalej „rozporządzenie w sprawie opłat”), z zastrzeżeniami dotyczącymi:  

− opisów dwóch pozycji cennika, które były niezgodne z opisami wskazanymi w § 1 pkt 3 

i pkt 6 rozporządzenia w sprawie opłat; 

− nieujęcia w cenniku opłaty za sporządzenie odpisu innego niż świadectwo pracy,  

z dokumentu z zakresu stosunku pracy, w tym dokumentu potwierdzającego wysokość 

wynagrodzenia, o której stanowi § 1 pkt 5 ww. rozporządzenia. 

Spośród 20 poddanych kontroli wniosków, w 19 przypadkach opłaty za udostępnienie 

dokumentacji zostały naliczone i pobrane w wysokości zgodnej z cennikiem. Natomiast  

w jednym przypadku naliczona i pobrana została opłata w wysokości niższej niż wynikająca  

z cennika. 

3. Dokumentacja wszystkich wniosków (z wyjątkiem jednego przypadku, w którym 

dokumentacja została przekazana z jednodniowym opóźnieniem) została udostępniona  

w terminie wynikającym z § 9 tiret 7 regulaminu. 

4. Przechowawca nie spełnił wymogu wynikającego z art. 51g ust. 6 ustawy  

o archiwach, tj. wykaz sześciu pracodawców, których dokumentację Spółka przejęła 

w danym miesiącu kalendarzowym, przekazano do centrali Zakładu Ubezpieczeń 

Społecznych (dalej: „ZUS”) i Naczelnemu Dyrektorowi Archiwów Państwowych (dalej: 

„NDAP”) z opóźnieniem od 26 dni do 166 dni, a wykazu trzech pracodawców, których 

dokumentację Spółka przejęła w danym miesiącu kalendarzowym, nie przekazano 

do centrali ZUS i NDAP, mimo że termin na przekazanie ww. informacji upłynął 

odpowiednio 31 marca br., 31 lipca br. i 31 sierpnia br. 

Postępowanie pokontrolne 

1. Liczba zaleceń pokontrolnych: 6. 

2. Zawiadomienie do organów ścigania: nie skierowano. 

Uwagi 

Brak. 

Podstawa prawna 

Ustawa z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej (Dz. U. z 2022 r. poz. 902). 

Pouczenie 

Dokumentacja kontroli udostępniana jest na wniosek zainteresowanego. Dokumenty 

podlegają ograniczeniu w zakresie i na zasadach określonych w przepisach o ochronie 

informacji niejawnych oraz o ochronie innych tajemnic ustawowo chronionych, a także 

ze względu na prywatność osób fizycznych lub tajemnicę przedsiębiorcy. 


