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Zatgcznik do uchwaty nr 141/53/25 Zarzadu
Wojewddztwa Mazowieckiego z dnia 20 stycznia
2025 .

Regulamin udzielania, przekazywania i rozliczania pomocy finansowej z budzetu
Wojewodztwa Mazowieckiego w ramach Samorzadowego Instrumentu Wsparcia

Zdrowia Psychicznego ,,Mazowsze dla Zdrowia Psychicznego 2025”

Rozdziat 1
Postanowienia ogdlne

§ 1.

Definicje

Uzyte w dokumencie okreslenia oznaczaja:

1)

Beneficjent — powiat/miasto na prawach powiatu, ktéremu zgodnie z Regulaminem
Wojewddztwo udziela pomocy finansowej w ramach Instrumentu z przeznaczeniem
na dofinansowanie Zadania;

Departament — Departament Zdrowia i Polityki Spotecznej Urzedu Marszatkowskiego
Wojewodztwa Mazowieckiego w Warszawie;

Instrument — Samorzadowy Instrument Wsparcia Zdrowia Psychicznego ,Mazowsze
dla Zdrowia Psychicznego 2025”;

koszty kwalifikowalne — wydatki faktycznie poniesione przez Beneficjenta bezposrednio
na realizacje Zadania i niezbedne do realizacji przedmiotu tego Zadania, ktérych
wydatkowanie przez Beneficjenta nastgpi w sposodb zgodny z Regulaminem,
nie wczesniej niz w dniu podpisania umowy na udzielenie przez Wojewodztwo
Mazowieckie pomocy finansowej w ramach Samorzadowego Instrumentu Wsparcia
Zdrowia Psychicznego ,Mazowsze dla Zdrowia Psychicznego 2025”;

Lista Beneficjentow — zatwierdzong uchwatg Sejmiku Wojewddztwa Mazowieckiego
liste okreslajgcg w szczegdlnosci: Beneficjentéw Zadania, Zadania oraz maksymalng
wysokos¢ pomocy finansowej przyznanej na ich realizacje;

pomoc finansowa — wsparcie finansowe w formie dofinansowania czesci kosztéw
kwalifikowalnych Zadania, pochodzace ze $rodkéw wiasnych budzetu Wojewddztwa
udzielone Beneficjentowi zgodnie z Regulaminem;

program polityki zdrowotnej — zadanie, o ktérym mowa w art. 8 pkt 1 ustawy z dnia
27 sierpnia 2004 r. o swiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkow
publicznych (Dz.U. z 2024 r. poz.146 z p6zn. zm.);

Regulamin — Regulamin udzielania, przekazywania irozliczania pomocy finansowej
z budzetu Wojewodztwa Mazowieckiego w ramach Samorzgdowego Instrumentu
Wsparcia Zdrowia Psychicznego ,Mazowsze dla Zdrowia Psychicznego 2025";
sprawozdanie koncowe — sprawozdanie z realizacji Zadania ztozone przez Beneficjenta
po zakonczeniu realizacji Zadania zawierajgce dokumenty potwierdzajgce jego
wykonanie;

10) umowa — umowe o udzieleniu pomocy finansowej z budzetu Wojewddztwa na realizacje

Zadania, zawartg pomiedzy Wojewddztwem a Beneficjentem, stanowigcg podstawe
udzielenia Beneficjentowi przez Wojewddztwo pomocy finansowej na realizacje
Zadania w ramach Instrumentu;
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11) Urzad — Urzad Marszatkowski Wojewoddztwa Mazowieckiego w Warszawie;

12) wniosek — ztozony przez wnioskodawce, zgodnie z Regulaminem, wniosek o udzielenie
pomocy finansowej z budzetu Wojewddztwa w ramach Instrumentu z przeznaczeniem
na dofinansowanie Zadania;

13) Wnioskodawca — powiat i miasto na prawach powiatu z terenu wojewodztwa
mazowieckiego, wnioskujgcy o przyznanie pomocy finansowej w ramach Instrumentu;

14) Wojewddztwo — Wojewoddztwo Mazowieckie;

15) Zadanie — zadanie wtasne powiatu i miasta na prawach powiatu, ktére spetnia kryteria
okreslone w Regulaminie.

§2.
Cel

Celem Instrumentu jest wspieranie zadan zwigzanych z promocjg zdrowia psychicznego
i profilaktykg zaburzen psychicznych wsréd mieszkancow Mazowsza.

§ 3.
Podmioty uprawnione do uzyskania pomocy finansowej
Wsparcie finansowe w ramach Instrumentu jest przeznaczone dla powiatéw i miast
na prawach powiatu z terenu wojewodztwa mazowieckiego.

Rozdziat 2
Zasady udzielania i przekazywania pomocy finansowej

§4.
Zakres rzeczowy pomocy finansowej
1. Pomoc finansowa ze srodkéw budzetu Wojewddztwa przeznaczona jest na zadania
wiasne powiatéw oraz miast na prawach powiatu o charakterze biezgcym z zakresu
promocji i ochrony zdrowia, niebedgce inwestycjg, zwigzane z promocjg zdrowia
psychicznego i profilaktykg zaburzen psychicznych.
2. Realizacja zadan, na ktére moze zosta¢ udzielona pomoc finansowa, powinna miescic sie

w katalogu dziatah obejmujgcych:

1) promocje zdrowia i edukacje zdrowotng z zakresu zdrowia psychicznego dostosowang
do potrzeb réznych grup spoteczenstwa, prowadzong w formie np.: poradnictwa
indywidualnego i/lub grupowego, programéw psychoedukacyjnych, warsztatow
i szkolen. Dziatania te powinny przyczyni¢ sie do podniesienia poziomu wiedzy
mieszkancow na temat m.in.:

a) zrozumienia, czym jest zdrowie psychiczne i jakie czynniki wptywajg na nie,

b) rozwijania poczucia odpowiedzialnosci za zdrowie wtasne i innych ludzi,

C) wzmacniania poczucia wtasnej wartosci i wiary w swoje mozliwosci,

d) rozwijania umiejetnosci osobistych oraz spotecznych sprzyjajgcych dobremu
samopoczuciu i pozytywnej adaptacji do zadan i wyzwan codziennego zycia,

e) rozwijania umiejetnosci radzenia sobie z wyzwaniami, identyfikacje i eksploracje
emocji zwigzanych z problemem oraz zwigkszenie odpornosci na stres,

f) zmniejszenia stygmatyzacji i leku wobec 0s6b z zaburzeniami psychicznymi oraz
podniesienie samooceny i zmniejszenie autostygmatyzacii u os6b z zaburzeniami
psychicznymi;

2) profilaktyke zaburzeh psychicznych w tym: profilaktyke wypalenia zawodowego,
depresji, zaburzehn lekowych, zaburzen nastroju, w formie np. poradnictwa
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indywidualnego lub /i grupowego, warsztatow i szkolen, skierowang do grup ryzyka.
Dziatania te powinny przyczynic sie do zmniejszenia prawdopodobienstwa wystgpienia
w przysztosci zaburzeh psychicznych;

3) dziatania realizowane przez publiczne poradnie psychologiczno-pedagogiczne, w tym
publiczne poradnie specjalistyczne w zakresie prowadzenia edukacji dotyczgcej
ochrony zdrowia psychicznego wsréd dzieci i miodziezy, rodzicow i nauczycieli,
prowadzone w formie np.: porad i konsultacji, warsztatéw, grup wsparcia, wyktadéw
i prelekcij;

4) szkolenia podnoszace kompetencje zawodowe, organizacje grup wsparcia i superwizji
dla psychologoéw zatrudnionych w przedszkolach, szkotach, placéwkach opiekunczo-
wychowawczych oraz poradniach psychologiczno-pedagogicznych, dla ktérych
organem prowadzgcym jest powiat/miasto na prawach powiatu.

Pomoc finansowa nie zostanie przyznana na zadania, ktorych zakres:

1) pokrywa sie z dziataniami realizowanymi w ramach zadan publicznych i programow
polityki zdrowotnej finansowanych z budzetu Wojewddztwa;

2) zwigzany jest z realizacjg programow polityki zdrowotnej opracowywanych
i realizowanych przez Wnioskodawce;

3) obejmuje swiadczenia polegajgce na diagnozie zaburzen psychicznych, ich leczeniu
(w tym psychoterapii) lub farmakoterapii;

4) obejmuje dziatania zwigzane z profilaktykg i leczeniem uzaleznien.

Pomoc finansowa nie zostanie przyznana takze na realizacje zadanh jednostek, dla ktérych

organem prowadzacym nie jest powiat/miasto na prawach powiatu.

§5.

Wysokos¢ i warunki otrzymania pomocy finansowej
Pomoc finansowa na realizacje jednego Zadania w ramach Instrumentu moze wyniesc
do 80% kosztéw kwalifikowalnych Zadania, ale nie moze przekroczy¢ kwoty 100 000 zt.
Pomoc finansowa jest udzielana Beneficjentowi przez Wojewddztwo jako zwrot czesci
kosztéw kwalifikowalnych Zadania, poniesionych w ramach jego realizacji przez
Beneficjenta.
Beneficjent w ramach wkladu wilasnego zobowigzany jest zapewni¢ srodki finansowe
na pokrycie 100% kosztow zwigzanych ze sfinansowaniem catosci kosztow Zadania,
niezbednych do poniesienia w celu jego realizacji.
Minimalna procentowa wartos¢ wktadu witasnego Beneficjenta po udzieleniu pomocy
finansowej przez Wojewddztwo wynosi nie mniej niz 20% warto$ci kosztow
kwalifikowalnych Zadania.
W przypadku zmniejszenia catkowitej wartosci kosztow kwalifikowalnych Zadania,
na jakimkolwiek etapie jego realizacji, wysokos¢ kwoty pomocy finansowej obniza
sie do wartosci spetniajgcej wymaog procentowy, o ktérym mowa w ust. 1.
W przypadku zwiekszenia catkowitej wartosci Zadania i/lub zwigkszenia catkowitej
wartosci kosztow kwalifikowalnych Zadania w trakcie jego realizacji, wysokos¢ pomocy
finansowej nie ulega zwiekszeniu ponad kwote wskazang w zatwierdzonej uchwatg
Sejmiku Wojewddztwa Liscie Beneficjentow. W przedmiotowej sytuacji Beneficjent
zobowigzuje sie do pokrycia brakujgcej kwoty ze Srodkow wtasnych w ramach wktadu
wiasnego, o ktorym mowa w ust. 4.
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Whioski mogg dotyczy¢ Zadan przygotowanych lub planowanych do realizacji w 2025 r.,
ktérych zakonczenie nastgpi w terminie do 31 pazdziernika 2025 r., z zastrzezeniem § 6
ust. 10.
Podstawg udzielenia pomocy finansowej jest zawarta pomiedzy Wojewodztwem
a Beneficjentem umowa, ktora okresla szczegotowe warunki udzielania i rozliczania
pomocy finansowej. Wz6r umowy dostepny jest na stronie internetowej: www.mazovia.pl.
Pomoc finansowg, o ktérej mowa w ust. 1, przekazuje sie Beneficjentowi jednorazowo
po zakonczeniu realizacji Zadania, po poniesieniu w terminie do 31 pazdziernika 2025 r.
przez Beneficjenta catosci kosztéw zwigzanych z realizacjg Zadania oraz po ztozeniu przez
Beneficienta w terminie do 15 listopada 2025 r. sprawozdania koncowego,
z zastrzezeniem § 6 ust. 10 Pomoc finansowg przekazuje sie Beneficjentowi w ciggu 14
dni kalendarzowych od dnia zaakceptowania przez Departament sprawozdania
koncowego, jednak nie pézniej niz do dnia 31 grudnia 2025 r. Za termin przekazania
pomocy finansowej przyjmuje sie date obcigzenia rachunku Wojewodztwa.
Ostateczna wysokos¢ pomocy finansowej udzielonej Beneficjentowi na realizacje Zadania,
ustalona na podstawie zatwierdzonego sprawozdania koncowego:
1) nie moze byé wyzsza niz kwota pomocy finansowej przyznanej na dofinansowanie tego
Zadania, wskazana w Liscie Beneficjentow;
2) moze byc¢ réwna lub nizsza niz kwota pomocy finansowej przyznanej na dofinansowanie
tego Zadania, w Liscie Beneficjentow.

.W przypadku, gdy w przysztosci Beneficjent otrzyma na realizacje wnioskowanego

Zadania dofinansowanie z innych zrédet np.: z innych srodkéw Samorzgdu Wojewddztwa
Mazowieckiego, srodkow krajowych, srodkéw pochodzgcych z budzetu Unii Europejskiej
oraz innych niepodlegajgcych zwrotowi srodkéw pochodzgcych ze zrédet zagranicznych,
o ktorych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2, 2a i 3 oraz ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1530, z p6zn. zm.)), zobowigzany jest
zwroci¢ otrzymang pomoc finansowg w kwocie otrzymanego dofinansowania z innych
zrédet, jednakze w kwocie nie wyzszej niz kwota otrzymanej pomocy finansowej w ramach
Instrumentu.

W przypadku, o ktéorym mowa w ust.11, zwrot Srodkéw przez Beneficjenta nastepuje
niezwiocznie po uzyskaniu dofinansowania, nie pézniej jednak niz w ciggu 3 dni od daty
uzyskania dofinansowania. Niezwrdcenie ww. srodkéw Wojewddztwu traktowane jest jako
pobranie dotacji w nadmiernej wysokosci.

§ 6.
Realizacja Zadania i zasady rozliczenia pomocy finansowej

Prawidtowe wykonanie Zadania polega na jego realizacji zgodnie z Regulaminem,
wnioskiem oraz zawartg umowg. Brak prawidtowej realizacji Zadania przez Beneficjenta
moze spowodowac utrate pomocy finansowej przyznanej w ramach Instrumentu.

Okres realizacji Zadania rozpoczyna sie od dnia podpisania umowy pomiedzy
Wojewodztwem a Beneficjentem, a konczy z dniem 31 pazdziernika 2025 r.,
z zastrzezeniem ust. 10.

Realizacja Zadania powinna zostaC zakonczona w terminie okreslonym w umowie
i powinna by¢ prowadzona z nalezytg starannoscig, w sposob racjonalny, oszczedny
i terminowy oraz zgodnie z powszechnie obowigzujgcymi przepisami prawa,
w szczegolnosci z ustawg z dnia 11 wrzesnia 2015 r. o zdrowiu publicznym (Dz. U.
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22024 r. poz. 1670) oraz ustawg z dnia 11 wrzesnia 2019r. - Prawo zaméwien
publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320).

Jezeli dany wydatek finansowany ze srodkéw z pomocy finansowej na realizacje zadania
wykazany w sprawozdaniu z realizacji Zadania nie jest rowny odpowiedniemu kosztowi
okreslonemu w umowie, to uznaje sie go za zgodny z umowg wtedy, gdy nie nastgpito
przesuniecie tego wydatku o wiecej niz 30% miedzy poszczegdlnymi pozycjami
kosztorysu.

Beneficjent jest zobowigzany do prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji finansowo-
ksiegowej i ewidencji ksiegowej Zadania zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120 z pdzn. zm.), w sposob umozliwiajgcy
identyfikacje poszczegélnych operacji ksiegowych. Dokumenty finansowo-ksiegowe
stanowigce potwierdzenie poniesienia wydatkdw w ramach realizowanego Zadania
powinny zawiera¢ stosowny opis. Preferowany opis faktury: ,Zadanie wspoffinansowane
z budzetu Wojewddztwa Mazowieckiego w ramach Samorzgdowego Instrumentu
Wsparcia Zdrowia Psychicznego ,Mazowsze dla Zdrowia Psychicznego 2025”; zgodnie
zumowg nr....... z dnia ...., poz. kosztorysu.................. Kwota .............. zt zostata
sfinansowana ze $rodkéow budzetu Wojewodztwa Mazowieckiego, pozostata kwota
............. zt zostata pokryta ze srodkéw wiasnych”.

Warunkiem otrzymania przez Beneficjenta pomocy finansowej jest zakonczenie realizaciji
Zadania i poniesienie przez Beneficjenta wszystkich kosztéw zwigzanych z jego realizacjg
w terminie do dnia 31 pazdziernika 2025 r., z zastrzezeniem ust. 10. Przez poniesienie
wydatkow rozumie sie dokonanie zaptaty w szczegdlnosci na podstawie dokumentow
ksiegowych.

Potwierdzeniem zrealizowania Zadania w catosci jest ztozenie przez Beneficjenta do dnia
15 listopada 2025 r., z zastrzezeniem ust. 10, sprawozdania koncowego. Wzor
sprawozdania koncowego zadania stanowi zatgcznik nr 1 do Regulaminu. Sprawozdanie
koncowe podpisane w sposob okreslony w § 14 ust. 2 nalezy ztozy¢ zgodnie z zasadami
okreslonymiw § 14 ust. 1.

Ztozenie sprawozdania koricowego po terminie, o ktérym mowa w ust. 7, moze skutkowac
rozwigzaniem umowy przez Wojewddztwo i utratg pomocy finansowej przyznanej
Beneficjentowi ze srodkéw budzetu Wojewddztwa w ramach Instrumentu. W przypadku
nieterminowego ztozenia sprawozdania Departament wzywa Beneficjenta do ztozenia
wyjasnien w terminie okreslonym w wezwaniu. Doreczenia wezwan oraz wyjasnienia
mogg by¢ przekazywane wytgcznie na zasadach okreslonych w § 14 ust. 1. Nieudzielenie
przez Beneficjenta wyjasnien w terminie wyznaczonym w wezwaniu jest rownoznaczne
z brakiem rozliczenia Zadania z winy Beneficjenta. Oceny ztozonych przez Beneficjenta
wyjasnien dokonuje Departament.

W przypadku, gdy sprawozdanie kohcowe jest niepoprawne lub zajdzie koniecznosc
uzyskania stosownych wyjasnien, Departament wzywa Beneficjenta do usuniecia
nieprawidtowosci lub ztozenia wyjasnien w terminie okreslonym w wezwaniu. Doreczenia
wezwan oraz wyjasnienia mogg by¢ przekazywane wytgcznie na zasadach okreslonych
w§ 14 wust. 1. Niezastosowanie sie¢ Beneficienta do zalecen Departamentu
lub nieudzielenie dodatkowych informacji w terminie wyznaczonym w wezwaniu jest
réwnoznaczne z brakiem rozliczenia Zadania z winy Beneficjenta, czego konsekwencjg
moze by¢ rozwigzanie przez Wojewddztwo umowy i utrata pomocy finansowej przyznanej
Beneficjentowi.
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10. W wyjatkowych sytuacjach, wytgcznie na uzasadniony, pisemny wniosek Beneficjenta,
termin realizacji Zadania oraz termin ziozenia sprawozdania koncowego, okreslone
w Regulaminie oraz w umowie, moga zosta¢ zmienione. Mozliwos¢ zmiany w tym zakresie
podlega indywidualnej ocenie przez Departament. O wyniku oceny mozliwoSci
wprowadzenia zmian Departament informuje Beneficjenta za posrednictwem ePUAP.

11. Pomoc finansowa otrzymana przez Beneficjenta w ramach Instrumentu, wykorzystana
niezgodnie z przeznaczeniem, pobrana nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci podlega
zwrotowi na zasadach okreslonych w ustawie o finansach publicznych.

12. Kwote pomocy finansowe] ustalong na podstawie zatwierdzonego przez Departament
sprawozdania kohcowego przekazuje sie na rachunek bankowy Beneficjenta wskazany
W umowie.

13. Departament moze wezwa¢ Beneficjenta do zlozenia dodatkowych dokumentow
dotyczgcych wnioskowanego Zadania w trakcie catego procesu realizacji.

14. Beneficjent ma obowigzek niezwtocznego informowania o wszystkich zmianach danych,
zwlaszcza w zakresie wykonywanego Zadania, zawartych we wniosku.

§7.
Koszty kwalifikowalne Zadan
1. Za koszty kwalifikowalne Zadan uznaje sie tylko takie koszty, ktore sa:

1) bezposrednio zwigzane i niezbedne do realizacji Zadania;
2) racjonalnie skalkulowane w oparciu o ceny rynkowe.

2. Wydatek uznawany za koszt kwalifikowalny moze by¢ poniesiony przez Beneficjenta
nie wczeéniej niz w dniu podpisania umowy pomiedzy Wojewddztwem a Beneficjentem
oraz nie pézniej niz w dniu 31 pazdziernika 2025 r., z zastrzezeniem § 6 ust. 10.

3. Podatek VAT wliczony przy zakupie towaréw i ustug wchodzgcych w zakres Zadania jest
kosztem kwalifikowalnym, jezeli Beneficjent nie ma prawnej mozliwosci jego odzyskania.

4. W przypadku sfinansowania przez Beneficjenta w ramach realizacji Zadania, prac, robot,
ustug lub zakupow, ktérych kwalifikowalnos¢ budzi watpliwosci, o kwalifikowalnoSci
danego wydatku rozstrzyga Departament.

§ 8.

Zapewnienie dostepnosci osobom ze szczegolnymi potrzebami
Dziatania zwigzane z zapewnieniem dostepnosci Beneficjent zobowigzany jest dostosowac
do charakteru realizowanego Zadania, tak aby nie wykluczaty os6b ze specjalnymi potrzebami
w rozumieniu art. 2 pkt 2 ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnieniu dostepnosci osobom
ze szczegoblnymi potrzebami (Dz. U. z 2024 r. poz. 1411).

§9.
Koszty niekwalifikowalne
1. Za koszty niekwalifikowalne Zadania uznaje sie:

1) wszelkie dziatania o charakterze inwestycyjnym i remontowym;

2) odsetki z tytutu niezaptaconych w terminie zobowigzan;

3) nagrody, premie i inne formy gratyfikacji finansowej lub rzeczowej dla oséb zajmujgcych
sie realizacjg Zadania;

4) wydatki poniesione poza terminem wskazanym w umowie;

5) podatek VAT — jesli jest mozliwy do odzyskania przez Beneficjenta;
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6) koszty zwigzane z zarzgdzaniem i obstugg Zadania, tj. koszty zwigzane z obstuga
administracyjna, ksiegowg i biurowg Zadania, m. in. zaangazowania personelu oraz
zatrudnienia ekspertow, np. w celu przygotowania wniosku, biezgcej kontroli
nad realizacjg Zadania oraz rozliczenia i ztozenia sprawozdania koncowego;

7) koszty zwigzane z obstugg administracyjng, ksiegowa i biurowa;

8) koszty promocji Zadania przekraczajgce 10% wartosci przyznanej pomocy finansowej;

9) koszty zakupu, podziatu i dzierzawy nieruchomosci oraz uzyskania i wykonywania
innych praw do nieruchomosci;

10) konsultacje techniczne, audyty, analizy dokumentacji i inne czynnosci konsultacyjne
wykonywane przed realizacjg Zadania i po jego zrealizowaniu;

11) koszty przygotowania zamowienia publicznego;

12) koszty przygotowania i przeprowadzenia konsultacji spotecznych;

13) koszty przesytek pocztowych i kurierskich;

14) koszty dojazdu realizatoréw z miejsca pracy lub zamieszkania do miejsca realizaciji
Zadania;

15) koszty organizacji warsztatéw wyjazdowych trwajgcych powyzej 1 dnia;

16) koszty noclegow;

17) koszty rekrutacji;

18) koszty cateringu, zakupu produktéw spozywczych i napojow powyzej 5% wysokosci
przyznanej pomocy finansowej, z wyjgtkiem materialdow na zajecia lub warsztaty
kulinarne;

19) koszty zakupu sprzetu medycznego lub rehabilitacyjnego;

20) koszty zakupu sprzetu AGD lub RTV;

21) koszty zwigzane z zakupem wyposazenia, w tym mebili;

22)koszty zwigzane z udzielaniem swiadczen dotyczgcych diagnozy zaburzen, leczenia
(w tym psychoterapii) lub farmakoterapii;

23) koszty zwigzane dziataniami dot. profilaktyki uzaleznien.

W przypadku sfinansowania przez Beneficjenta w ramach realizacji Zadania prac, robaét,
ustug lub zakupow, ktérych kwalifikowalno$¢ budzi watpliwosci, a ktére nie zostaty
uwzglednione w ust. 1, oraz nie zostaty opisane jako koszty kwalifikowalne w § 7,
o kwalifikowalnosci danego wydatku rozstrzyga Departament.

§ 10.

Zasady i forma sktadania wnioskéw
Realizacje naboru wnioskéw w ramach Instrumentu prowadzi Departament. Informacje
o0 mozliwosci uzyskania pomocy finansowej w ramach Instrumentu publikuje sie na stronie
internetowej: www.mazovia.pl .
Whnioskodawca sktada wniosek wedtug wzoru okreslonego w zatgczniku nr 2
do Regulaminu.
Whioski nalezy sktada¢ w terminie od 23 stycznia 2025 r. do 5 lutego 2025 r. Termin uwaza
sie za zachowany, jesli wniosek wptynie do Urzedu najpdzniej 5 lutego 2025 r. wytgcznie
za pomocag profilu zaufanego ePUAP. W przypadku awarii systemu ePUAP dopuszcza sie
mozliwo$¢ ztozenia wniosku na adres e-mail Departamentu: zdrowie@mazovia.pl, przy
czym nie zwalnia to wnioskodawcy z koniecznosci zapewnienia integralnosci ztozonego
wniosku i zapewnienia prawidtowosci podpiséw. Ponadto, w takim przypadku nalezy
w tre$ci wiadomosci e-mail podac¢ informacje o awarii systemu ePUAP.
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W ramach naboru wnioskodawca moze ztozy¢ dwa wnioski.

Kazdy z dwoch ztozonych wnioskéw powinien dotyczy¢ dwdch réznych inicjatyw.

W przypadku ztozenia przez wnioskodawce wiecej niz dwoch wnioskow, Wnioskodawca
jest zobowigzany do wskazania dwéch wnioskéw, ktére majg podlegac ocenie.
Whnioskow ztozonych w innym trybie niz tryb okreslony w Regulaminie nie rozpatruje sie.
Whiosek powinien by¢é podpisany w sposob okreslony w § 14 ust. 2 przez osoby
upowaznione do sktadania oswiadczen woli w imieniu wnioskodawcy (dwaj cztonkowie
zarzadu lub jeden cztonek zarzgdu i osoba upowazniona przez zarzad) wraz kontrasygnatg
Skarbnika powiatu/miasta na prawach powiatu (lub osoby przez niego upowaznionej).
Whioskodawca w terminie trwania naboru moze wycofaé¢ ztozony wniosek.

§ 11.

Kryteria oceny wnioskéw
Whioski ztozone w ramach Instrumentu podlegajg ocenie formalnej i merytorycznej, ktérej
dokonuje Departament.
Ocena formalna polega na sprawdzeniu zgodno$ci wniosku z wymogami formalnymi
okreslonymi w Regulaminie.
W przypadku stwierdzenia uchybien formalnych, btedoéw we wniosku lub koniecznosci
uzyskania wyjasnien, Departament wzywa wnioskodawce do usuniecia tych uchybien,
poprawienia wniosku lub ztozenia wyjasnien okreslajgc jednoczesnie termin ich dokonania.
Wezwania oraz wyjasnienia przekazuje sie w sposéb okreslony w § 14 ust. 1 (na adres
ePUAP wskazany we wniosku). Wezwanie jest kierowane do wnioskodawcy nie wiecej
niz dwukrotnie. Jezeli pomimo dwukrotnego wezwania wniosek nadal dotkniety
jest uchybieniami formalnymi, btedami lub ztozone wyjasnienia sg niewystarczajgce —
wniosek pozostawia sie bez rozpatrzenia.
Prawidlowo ztozone oraz poprawione i uzupetnione wnioski zostajg wtgczone do oceny
merytorycznej. Whnioski, ktére nie spetniajg wymogéw formalnych lub w toku oceny
merytorycznej uzyskajg mniej niz 60 punktéw, nie bedg rekomendowane do uzyskania
pomocy finansowej. Maksymalna liczba punktow do uzyskania w toku oceny merytorycznej
wynosi 120 punktow.
Przy ocenie merytorycznej Zadan, bierze sie pod uwage nastepujgce kryteria:

1) kryterium zgodnosci Zadania w zakresie rzeczowym i kwalifikowalnosci kosztéow (ocena
kosztorysu i kwalifikowalnosci kosztéw) — maksymailnie 35 punktow;

2) kryterium uzytecznosci — uwzgledniajgce celowo$¢ i skale realizowanego
przedsiewziecia oraz ewentualne dodatkowe korzysci wynikajgce z realizacji Zadania —
maksymalnie 25 punktéw;

3) wysokos$¢ planowanego przez Beneficjenta wktadu wiasnego po udzieleniu pomocy
finansowe;j:

a) wktad wlasny na poziomie powyzej 20% — 10 punktéw,
b) wkiad wtasny na poziomie 20% — O punktow;

4) atrakcyjno$c¢, réznorodnosé i jakosc form realizacji Zadania — maksymalnie 30 punktow;

5) rzetelnosc¢ i terminowosc¢ oraz sposoéb rozliczenia srodkéw w ramach pomocy finansowej
na realizacje zadan w latach poprzednich (projekty realizowane w 2024 r. w ramach
Samorzgdowego Instrumentu Wsparcia Zdrowia Psychicznego ,Mazowsze dla Zdrowia
Psychicznego 2024”) — maksymalnie 20 punktow:
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a) zrealizowanie projektu w 2024 r. i wydatkowanie planowanych srodkéw powyzej
80% kwoty pomocy finansowej — 20 punktéw;

b) zrealizowanie projektu w 2024 r. i wydatkowanie planowanych srodkoéw od 30%
do 79,99% kwoty pomocy finansowej — 10 punktéw;

c) brak zrealizowanego projektu w 2024 r. lub niezrealizowanie projektu w 2024 r.
pomimo podpisanej umowy z Wojewodztwem Mazowieckim lub zrealizowanie
projektu w 2024 r. i wydatkowanie planowanych $rodkéw od 0 do 29,99% kwoty
pomocy finansowej — 0 punktow.

Wzér karty oceny wniosku stanowi zatgcznik nr 3 do Regulaminu.

Wytyczne oceny merytorycznej wnioskow stanowig zatgcznik nr 4 do Regulaminu.

Od wyniku oceny merytorycznej Zadania przeprowadzonej przez Departament
nie przystugujg srodki odwotawcze.

Zarzagd Wojewodztwa Mazowieckiego rekomenduje wybrane Zadania do przyznania
pomocy finansowej Sejmikowi Wojewodztwa Mazowieckiego. Decyzje o przyznaniu
pomocy finansowej w ramach Instrumentu podejmuje Sejmik Wojewodztwa
Mazowieckiego w  formie uchwaty. Zatwierdzong Liste Beneficjentow
publikuje sie w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na stronach internetowych
www.mazovia.pl.

Od uchwaly Sejmiku Wojewddztwa Mazowieckiego zatwierdzajgcej Liste Beneficjentéw,
nie przystugujg $rodki odwotawcze.

§12.
Obowiazki informacyjne

Beneficjent zobowigzuje sie do umieszczania logotypu programu wsparcia oraz informaciji,
ze realizowane Zadanie jest wspoffinansowane ze srodkéw otrzymanych od Samorzgdu
Wojewddztwa Mazowieckiego poprzez zastosowanie formuty: ,Zadanie pn. ,/w tym
miejscu nalezy poda¢ nazwe Zadania/” wspoffinansowano ze Srodkow Samorzgdu
Wojewodztwa Mazowieckiego” na wszystkich materiatach informacyjno-promocyjnych,
publikacjach, informacjach dla mediéw, na stronie internetowej oraz w mediach
spotecznosciowych Beneficjenta (Facebook, Twitter, Instagram i in.), a takze
we wszystkich wystgpieniach publicznych, w tym radiowych, telewizyjnych i internetowych
dotyczgcych realizowanego Zadania oraz na zakupionych rzeczach, oile ich wielkos¢
i przeznaczenie tego nie uniemozliwia, proporcjonalnie do wielko$ci innych oznaczen,
w sposob zapewniajgcy jego dobrg widoczno$é. Dodatkowo w komunikacji w mediach
spotecznosciowych zwigzanej z Zadaniem Beneficjent jest zobowigzany do stosowania
hasztagow: #Mazowszepomaga, #programywspacia
i #mazowszedlazdrowiapsychicznego.

Beneficjenta zobowigzuje sie rowniez do spetnienia obowigzku informacyjnego poprzez
umieszczenie na materiatach informacyjnych (ulotek, plakatow, itp.) logotypéw Marki
Mazowsze i logotypu programu wsparcia z informacjg, ze realizowane Zadanie jest
wspotfinansowane ze srodkéw otrzymanych od Samorzadu Wojewddztwa Mazowieckiego,
poprzez zastosowanie formuty opisanej w ust. 1.

Wszelkie projekty graficzne, o ktéorych mowa w ust. 1 i 2, przed ich realizacjg
i rozpowszechnieniem muszg zosta¢ zaakceptowane przez Wojewddztwo pod wzgledem
zgodno$ci z Systemem ldentyfikacji Wizualnej Marki Mazowsze i w tym celu powinny
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zosta¢ przestane na adres e-mail: siw@mazovia.pl. Spetnienie niniejszego wymogu
nie ma wptywu na koncowe rozliczenie pomocy finansowe;j.

Logotyp Marki Mazowsze, logotypy programoéw wsparcia oraz herb wojewddztwa
mazowieckiego wraz z wytycznymi do stosowania znajdujg sie na stronie www.mazovia.pl
w zakladce ,Marka Mazowsze”.

Beneficjent po zakonczeniu realizacji Zadania przesle w postaci linkéw internetowych
lub plikéw jpg materiaty zawierajgce informacje o Zadaniu (np. do strony internetowej
lub mediéw spotecznosciowych Beneficjenta i innych lub medidw lokalnych) pokazujgce
efekty zapisdw wynikajgcych z ust. 112 na adres programywsparcia@mazovia.pl, w tytule
wpisujac nazwe Beneficjenta (nazwa powiatu/miasta). Nie jest to wymaog obligatoryjny i nie
ma wpltywu na koncowe rozliczenie pomocy finansowe;.

Beneficjent zobowigzany jest przekazac¢ co najmniej 5 zdje¢ z efektdéw realizacji Zadania,
nieobejmujgcych wizerunku uczestnikéw zadania, w jakosci do druku tj. co najmniej 300
dpi na adres programywsparcia@mazovia.pl, w tytule wpisujac nazwe Beneficjenta
(nazwa powiatu/miasta). W tresci wiadomosci Beneficjent umieszcza imie i nazwisko
autora zdje¢ z informacjg czy autor wyrazit zgode na wykorzystanie zatgczonych zdje¢
na potrzeby dziatan informacyjno-promocyjnych prowadzonych przez Samorzad
Wojewodztwa Mazowieckiego.

§ 13.

Zasady kontroli
Wojewddztwo sprawuje kontrole prawidtowosci wykonania przez Beneficjenta Zadania
dofinansowanego w ramach Instrumentu.
Kontrola realizacji Zadania przeprowadzana jest na zasadach okreslonych
w obowigzujgcym Regulaminie kontroli jednostek i podmiotéw podlegajgcych kontroli
na mocy przepiséw prawa przyjetym przez Wojewddztwo, na co Beneficjent wyraza
zgode. Regulamin kontroli znajduje sie na stronie internetowej www.mazovia.pl.
Zadania, na realizacje ktorych zostata udzielona pomoc finansowa w ramach Instrumentu,
moga podlegac kontroli w okresie 5 lat od daty zawarcia umowy.
Beneficjent zobowigzany jest do przechowywania catosci dokumentacji zwigzanej
z realizacjg Zadania z zachowaniem okresu okreslonego w ust. 3.
Beneficjent informuje Departament, w formie pisemnej lub za pomocg srodkéw
komunikacji elektronicznej, o wynikach wszelkich kontroli przeprowadzonych w zwigzku
z realizacjg Zadania, w ramach ktérych stwierdzono nieprawidtowosci dotyczace jego
realizacji, o ile kontrole te nie zostaty przeprowadzone przez Wojewodztwo.

Rozdziat 3
Postanowienia koncowe

§ 14.
Korespondencja
Korespondencja zwigzana z realizacjg Instrumentu odbywa sie wylgcznie za pomocg
profilu zaufanego ePUAP. W przypadku awarii systemu ePUAP dopuszcza sie mozliwosé
przesytania korespondencji na adres e-mail: zdrowie@mazovia.pl przy zapewnieniu
integralnosci skfadanych dokumentéw i prawidtowosci podpiséw. Ponadto w takim
przypadku nalezy w tresci wiadomosci e-mail podac¢ informacje o awarii systemu ePUAP.
Dokumenty sktadane w sposdb okreslony w ust. 1, powinny by¢ podpisane kwalifikowanym
podpisem elektronicznym przez osoby upowaznione do skladania oswiadczen woli
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w imieniu wnioskodawcy lub Beneficjenta oraz zawieraé¢ kontrasygnate skarbnika (jezeli
jest wymagane).

§ 15.

Zmiany w Regulaminie
Zarzad Wojewoddztwa Mazowieckiego moze podjgc decyzje o anulowaniu, zmianie terminu
naboru oraz ogtoszeniu terminu kolejnych naborow.
Zarzgd Wojewodztwa Mazowieckiego przy ogtoszeniu kolejnego naboru Wnioskéw moze
wskazac¢ do dofinansowania wybrane rodzaje Zadan.
W szczegdlnie uzasadnionych indywidualnych przypadkach Zarzad Wojewddztwa
Mazowieckiego moze wyrazi¢é zgode na odstepstwo od stosowania Regulaminu
pod warunkiem, ze odstepstwo nie prowadzi do niezgodnosci z przepisami prawa
powszechnie obowigzujgcego.
. W uzasadnionych przypadkach Zarzad Wojewddztwa Mazowieckiego zastrzega sobie
prawo wprowadzania zmian do Regulaminu.
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